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                       Приложение № 9
                       




                         к постановлению Администрации              






                                                



                                      Алнашского района

            от   27.01.2015 года  №  55

СОСТАВ И СТРУКТУРА

документации, отрабатываемой и размещаемой в папках 
ЕДДС муниципального образования «Алнашский район»
и закрепленной за диспетчером ЕДДС
	№ п/п
	Наименование документа
	Время

предоставления

	
	Информационно-справочные документы ЕДДС 

за текущие сутки
	

	
	Документы ЕДДС
	

	
	Справка – доклад ЕДДС за сутки
	

	
	Доклад главе Администрации по оперативной обстановке за сутки (на 07.00)
	Ежедневно

к 06.45

	
	Документы по ЧС (происшествию), произошедшим в течение суток на контроле 
	

	
	Доклад о ЧС (происшествии) 
	Немедленно

(устно по любому 

из имеющихся

каналов связи)

	
	Сведения о ЧС
	

	
	Информационное донесение (оперативная информация) о ЧС (происшествии)
	В течение 20 мин.

 с момента получения сообщения о ЧС (происшествии)

	
	Пояснительная записка
	В течение 1 часа (после получения информации о ЧС (происшествии)), 

в дальнейшем 

через каждые 2 часа

	
	Карта района ЧС (происшествия)
	В течение 1 часа (после получения информации о ЧС (происшествии)), 

в дальнейшем 

через каждые 2 часа

	
	Схема места ЧС (схема н.п., схема объекта), ТТХ объекта, на котором (с которым) произошла ЧС
	В течение 1 часа (после получения информации о ЧС (происшествии)), 

в дальнейшем 

через каждые 2 часа

	
	Схема района ЧС (происшествия)
	Через 1 час с момента получения информации о ЧС (происшествии)

	
	Форма 1 ЧС
	Немедленно

	
	Форма 2 ЧС
	Через 3 часа 

с момента получения информации о ЧС (происшествии)

	
	Форма 3 ЧС
	Через 4 часа 

с момента получения информации о ЧС (происшествии)

	
	Форма 4 ЧС
	Через 4 часа

 с момента получения информации о ЧС (происшествии)

	
	Фотоматериалы с места ЧС (происшествия) 
	Через 40 минут после прибытия первого подразделения 

МЧС России

	
	Прогноз наихудшего развития ЧС (происшествия)
	Через 1 час с момента получения информации о ЧС (происшествии)

	
	Паспорт территории, города, района, объекта
	Через 1 час с момента получения информации о ЧС (происшествии)

	
	Сведения по применению сил и средств
	

	
	Справка по силам и средствам (БЧС), привлеченных для ликвидации чрезвычайной ситуации, с расчетом доставки в район ЧС сил и средств усиления, резерва
	В течение 1 часа (после получения информации о ЧС (происшествии)), 

в дальнейшем 

через каждые 2 часа

	
	Схема расстановки сил и средств  при ликвидации чрезвычайной ситуации
	Через 1 час с после прибытия подразделений 

в район ЧС 

(при изменении обстановки 

через каждые 2 часа)

	
	Схема органов управления Ф и ТП РСЧС
	В течение 3 часов

	
	Сведения по оповещению и информированию
	

	
	Схема организации управления и взаимодействия при ликвидации ЧС
	Через 1 час с после прибытия подразделений 

в район ЧС 

(при изменении обстановки 

через каждые 2 часа)

	
	Схема организации связи при ликвидации ЧС
	Через 1 час с после прибытия подразделений 

в район ЧС 

(при изменении обстановки 

через каждые 2 часа)

	
	Расчет сил и средств связи
	Через 2 часа 

с момента получения информации о ЧС (происшествии)

	
	Схема оповещения района
	Через 2 часа 

с момента получения информации о ЧС (происшествии)

	
	Анализ оповещения 
	Через 40 минут с момента получения информации о ЧС (происшествии)

	
	Таблица оповещения
	Через 40 минут с момента получения информации о ЧС (происшествии)

	
	Доклад о готовности и проведения ВКС с места ЧС (происшествия)
	Через 30 минут 

после прибытия оперативной группы ЦУКС

	
	Сведения об организации помощи пострадавшим
	

	
	Списки пострадавших, погибших, списки размещенных в ПВР
	Через 2 часа 

с момента получения информации о ЧС (происшествии)

	
	Планы эвакуации, первоочередного жизнеобеспечения населения (размещение, питание)
	При необходимости

	
	Сведения по организации поисковых работ, АВР и о проведении АСДНР
	

	
	План АВР по ликвидации последствий ЧС (происшествия)
	Через 3 часа 

с момента получения информации о ЧС (происшествия) 

или через 1 час 

после организации работы ОШ ЛЧС Главного управления

	
	Информационно-справочные данные
	

	
	Данные по наличию и обеспечению материальными средствами для  ликвидации последствий ЧС (происшествия) в районе
	Через 1 час 

после организации работы ОШ ЛЧС



	
	Протокол заседания КЧС и ОПБ 
	Через 2 часа после завершения заседания КЧС и ОПБ

	
	Хронология действий по ликвидации ЧС
	

	
	Анализ реагирования (действий) по ликвидации ЧС
	

	
	Анализ реагирования Ф и ТП РСЧС
	Через 2 часа 

с момента получения информации о ЧС (происшествии)

	
	Схема реагирования подразделений Ф и ТП РСЧС
	Через 2 часа 

с момента получения информации о ЧС (происшествии)

	
	Анализ прохождения информации в ФП и ТП РСЧС о чрезвычайной ситуации (происшествии) 
	

	
	Документы по работе оперативной группы 
	

	
	План работы оперативной группы
	Через 3 часа 

с момента прибытия 

в район ЧС (происшествия)

	
	Карта работы оперативной группы
	Через 3 часа 

с момента прибытия 

в район ЧС (происшествия)

	
	Оснащенность оперативной группы
	Через 3 часа 

с момента прибытия 

в район ЧС (происшествия)

	
	Схема реагирования оперативной группы
	Через 3 часа 

с момента прибытия 

в район ЧС (происшествия)

	
	Документы по работе оперативного штаба
	

	
	Документы по специальной технике и оборудованию
	

	
	Отчетные документы АРМ
	

	
	Документы по обстановкам, обусловленным циклическими рисками
	

	
	Документы по паводкам
	

	
	Отчет об уровнях рек, прудов, водоносности (водоносность рек, уровни крупных рек, уровень воды в водохранилищах, текущая обстановка на крупных ГТС).
	Ежедневно

в паводковый период

до 17.00

	
	Документы по силам и средствам РСЧС 
	

	
	Строевая записка сил и средств пожарной охраны
	Ежедневно 
к 10.00

	
	Строевая записка сил и средств экстренного реагирования территориальных 
и функциональных подсистем РСЧС
	Ежедневно 
к 10.00

	
	Сведения о составе ЕДДС, заступающем на суточное дежурство


	Ежедневно 
к 10.00

	
	Сведения по оперативной обстановке и деятельности служб УТП РСЧС
	Ежедневно 
после 00.00

	
	Документы по телекоммуникационному обеспечению 
	

	
	Документы по связи в режиме повседневной деятельности
	

	
	Сведения об оснащенности ЕДДС МО
	Еженедельно

по средам к 12.00

	
	Документы специалиста по оповещению и информированию
	

	
	Планирующие документы
	

	
	План работы ЕДДС на сутки
	Ежедневно

к 08.00

	
	График дежурства личного состава ЕДДС на месяц
	Ежемесячно

к 25 числу


