                                            Приложение № 13
                              к постановлению Администрации              






                          Алнашского района

                        от   27.01.2015 года  №  55
СТРУКТУРА 
паспорта  автоматизированного рабочего места 
ЕДДС муниципального образования

 «Алнашский район»
1.  Содержание паспорта автоматизированного рабочего места (АРМ).

2.  Рабочий стол, ЭВМ.

3.  Должностная инструкция диспетчера ЕДДС.

4.  Регламент рабочего времени диспетчера на АРМ.

5.  Местонахождение АРМ диспетчера согласно схеме размещения ЕДДС в помещении.

6.  Алгоритмы и технологические карты работы диспетчера ЕДДС 
при реагировании на основные виды ЧС (происшествий).

7.  Перечень документов, отрабатываемых диспетчером ЕДДС 
при возникновении ЧС.

8.  Образцы  документов, отрабатываемых диспетчером ЕДДС при несении оперативного дежурства при возникновении ЧС.

9.  Регламент работы диспетчера ЕДДС при несении оперативного дежурства в повседневной деятельности.

10.  Перечень документов, отрабатываемых диспетчером ЕДДС 
при несении оперативного дежурства в повседневном режиме.

11.  Образцы  документов, отрабатываемых диспетчером ЕДДС 
при несении оперативного дежурства в повседневном режиме.

12.  Требования по оформлению документов.

13.  Схема оповещения личного состава.

14.  Методики, справочные материалы.

15.  Книга приема и сдачи дежурства диспетчера ЕДДС.

16.  Рабочая тетрадь диспетчера ЕДДС.

17.  График проверки и корректировки документов, включенных 
в паспорт АРМ.

18. Дополнительные документы в соответствии с выполняемыми обязанностями диспетчера ЕДДС.

Начальник сектора по делам ГО и ЧС 

Администрации Алнашского района




С.А. Шишов                              

 «___» января 201__г.
