[image: image1.png]


 Удмурт Элькунысь                      Администрация Алнашского района                                     

Алнаш ёрослэн Администрациез       Удмуртской Республики

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28.10.2010                                                                                                                                   №1026
                                   

  с. Алнаши

Об утверждении 

административного регламента 

Администрации Алнашского района исполнения 

муниципальной функции  «Прекращение права

постоянного (бессрочного) пользования

земельным участком» 

       В целях проведения административной реформы в Алнашском районе, во исполнение Плана-графика разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг на 2010 год, утвержденного постановлением Администрации Алнашского района от 18.02.2010 года №118, руководствуясь Уставом муниципального образования «Алнашский район», Администрация Алнашского района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент Администрации Алнашского района исполнения муниципальной функции  «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком»  (прилагается).

2. Указанный в пункте 1 настоящего постановления Административный регламент  официально опубликовать (обнародовать) и разместить в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации Алнашского района.

      3. Контроль за исполнением Административного регламента возложить на начальника отдела имущественных и земельных отношений  Администрации Алнашского района.

Глава  Администрации

Алнашского района
                                                                                В.П. Бобров

З.П.Константинова

Утвержден

постановлением

Администрации Алнашского района

от 28.10.2010 года № 1026

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

"ПРЕКРАЩЕНИЕ ПРАВА ПОСТОЯННОГО (БЕССРОЧНОГО) ПОЛЬЗОВАНИЯ

ЗЕМЕЛЬНЫМ УЧАСТКОМ"

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги

   1.1. Муниципальная услуга "Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком" (далее - муниципальная услуга).

   1.2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком" (далее - регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности предоставления муниципальной услуги, защиты прав и законных интересов заявителей.

    Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), порядок взаимодействия заявителя и органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также порядок взаимодействия со структурными подразделениями и должностными лицами Администрации Алнашского района по прекращению права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.

    1.3. В соответствии со статьей 45 Земельного кодекса РФ право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком прекращается при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок на условиях и в порядке, которые предусмотрены статьей 53 Земельного кодекса РФ.

Подраздел 2. Наименование разработчика

   Разработчиком регламента является отдел имущественных и земельных отношений  Администрации Алнашского района  (далее - Отдел).

Подраздел 3. Перечень правовых актов

    Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом и со следующими нормативно-правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Конституцией Удмуртской Республики;

- Гражданским кодексом РФ, частью I, N 51-ФЗ от 30.11.1994;

- Земельным кодексом РФ N 136-ФЗ от 25.10.2001;

- ФЗ N 137-ФЗ от 25.10.2001 "О введении в действие Земельного кодекса РФ";

- ФЗ N 131-ФЗ от 06.10.2003 "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ";

- ФЗ N 221-ФЗ от 24.07.2007 "О государственном кадастре недвижимости";

- ФЗ N 122-ФЗ от 21.07.1997 "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- ФЗ N 59-ФЗ от 02.05.2006 "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Положением об  отделе  имущественных и земельных отношений  Администрации Алнашского района, утвержденным постановлением  Администрации Алнашского района от 14.07.2003 года №227-а.

Подраздел 4. Описание результата предоставления муниципальной услуги

    Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является постановление Администрации Алнашского района "О прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком" (далее - постановление о прекращении права) по форме приложения N 1 к регламенту. Постановление о прекращении права состоит из названия, преамбулы и постановляющей части.

     В названии указываются субъект права, краткое содержание принимаемого  решения. 

  В преамбуле указываются документы, являющиеся основанием для прекращения права постоянного (бессрочного) пользования, нормативно-правовые акты, устанавливающие полномочия органов местного самоуправления.

     В постановляющей части указывается принятое Администрацией Алнашского района  решение о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и порядок осуществления процедур по прекращению права.

    Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является выдача постановления о прекращении права заявителю под роспись в Журнале выдачи постановлений о прекращении права по форме приложения N 1 к регламенту.

Подраздел 5. Описание заявителей

    Заявителями являются юридические лица и физические лица, обладающие правом постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, или их представители, полномочия которых удостоверены в установленном законом порядке.

Раздел II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел 1. Порядок информирования о правилах 

предоставления муниципальной услуги

    1.1. Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу: Удмуртская Республика, Алнашский район, с.Алнаши. ул.Комсомольская, д.8.  Муниципальная услуга предоставляется отделом  имущественных и земельных отношений  Администрация Алнашского района ( далее - Отдел). Место нахождения Отдела: Удмуртская Республика, Алнашский  район, с.Алнаши. ул.Красильникова, д.9 , тел. (факс)  3-21-69. Адрес электронной почты - e-mail: zemaln@rambler.ru,

       1.2. График работы Отдела : с понедельника по пятницу - с 8-00 до 17-00 ч.

    Технологические перерывы - с 10-00 до 10 ч. 15 мин., с 15-00 ч. до 15 ч. 15 мин.

    Обеденный перерыв - с 12-00 до 13-00 ч.

       1.3. График приема заявителей, приема документов:

     с понедельника по пятницу - с 8-00 до 17-00 ч

       1.4. График выдачи готовых документов:

     с понедельника по пятницу - с 8-00 до 17-00 ч.

      1.5. График личного приема заявителей:

      главой  Администрации Алнашского района : 2-ая, 4-ая пятница каждого месяца с 14.00-16.00 ч.

     начальником  Отдела с 8.00-17.00 ч. ежедневно.

      1.6. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить:

      1) лично в Отделе;

      2) по телефону (факс)  34150 3-21-69 

   3) в письменном виде посредством направления почтового отправления в адрес Главы Администрации Алнашского района, либо в адрес начальника Отдела, либо факсом с последующим почтовым отправлением;

      4) посредством электронной почты в Отдел;

      5) на официальном сайте муниципального образования "Алнашский район";

    6) на информационном стенде в месте непосредственного предоставления муниципальной услуги.

     1.7. Информацию о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить:

      - у специалиста отдела 

      - при записи на прием;

      - при письменном обращении;

      - при индивидуальном запросе по электронной почте;

      - по телефону.

     1.8. Информацию о формах документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель получает при личном обращении в Отдел.

       1.9. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

     1) достоверность предоставляемой информации;

     2) полнота информирования;

     3) доступность получения информации;

     4) соответствие предоставляемой информации требованиям действующего законодательства;

     5) четкость изложения информации.

  1.10. Предоставление консультаций по вопросу предоставления муниципальной услуги осуществляется в рабочие дни с 8.00 - 17.00 ч.

    Время предоставления устной консультации одному заявителю не должно превышать 20 минут.

     С текстом регламента заявитель может ознакомиться, получив его у специалиста Отдела на приеме либо на интернет-сайте муниципального образования "Алнашский район":  alnashi.udmurt.ru.

   С целью обеспечения заявителя наиболее полной информацией, касающейся процедуры предоставления муниципальной услуги, на приеме рекомендуется представлять имеющиеся документы (постановление, решение органа местного самоуправления об отводе земельного участка, кадастровый паспорт (план) земельного участка, государственный акт на право пользования землей либо свидетельство о государственной регистрации права постоянного (бессрочного) пользования, свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц сведений о юридическом лице.

    1.11. Индивидуальное устное информирование по вопросу предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя посредством телефонной связи осуществляется в рабочее время согласно графику работы Отдела.

    Время предоставления устной консультации посредством телефонной связи одному заявителю не должно превышать 10 минут. Если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист Отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, прекращает устное информирование и предлагает заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, приложив копии документов.

    1.12. Предоставление консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги в случае письменного обращения заявителя, в том числе посредством факсимильной связи, осуществляется в срок не позднее 30 календарных дней со дня регистрации обращения. В указанный срок входит:

     регистрация поступившего обращения - 1 день (ответственное лицо за соблюдение сроков     регистрации обращения- специалист 1 категории-секретарь приемной Администрации;

       визирование главой Администрации  - 1 день;

      подготовка письменного ответа и передача  специалисту 1 категории-секретарю  приемной  Администрации - 18 день;

       передача  письменного ответа на подпись главе Администрации  - 1 день 

       визирование ответа - 2 дней  (ответственное лицо — Глава Администрации);

   регистрация письменного ответа - 1 день (ответственное лицо за соблюдение сроков регистрации письменного ответа);

     корректировка письменного ответа в случае отказа главы Администрации  в подписании письма - 3 дня.

      В случаях, требующих проверки, сроки могут быть увеличены еще на 30 дней по визе главы Администрации  с уведомлением заявителя.

    Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в  Администрацию Алнашского района  осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или посредством электронной почты.

  Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

   1.13. Предоставление консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги в случае направления заявителем письма посредством электронной почты осуществляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации соответствующего обращения.

     Многочисленные письменные обращения заявителей, поступающие электронной связью, по одному и тому же вопросу должны размещаться на интернет-сайте муниципального образования "Алнашский район", в разделе "вопросы-ответы". Размещение информации обеспечивает начальник Отдела.

      1.14. На информационном стенде размещается следующая обязательная информация:

      1) режим работы Отдела;

     2) номера кабинетов, в которых осуществляется прием и информирование; фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

      3) номера телефонов, адреса электронной почты Отдела;

     4) перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, образцы заполнения;

      5) блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур;

      6 ) график выдачи готовых документов.

   1.15. Обязанности специалистов Отдела при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заявителей, требования к форме и характеру взаимодействия специалистов Отдела с заявителями:

  При ответе на телефонные звонки специалист Отдела, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и название отдела. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми, не допускать прерывания разговора. В конце информирования специалист отдела, осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить все действия заявителя, необходимые для получения муниципальной услуги.

    При устном обращении заявителей по телефону или на личном приеме специалисты Отдела, осуществляющие прием и информирование, дают ответы самостоятельно. Если специалист Отдела, к которому обратился заявитель, не может дать ответ самостоятельно, то он может предложить заявителю обратиться письменно, приложив копии документов.

  Специалисты Отдела, осуществляющие прием и информирование, должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов.

  Специалисты Отдела, осуществляющие прием и информирование, не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 2. Сроки предоставления муниципальной услуги

    Максимально допустимый срок предоставления муниципальной услуги установлен статьей 53 Земельного кодекса РФ и составляет один месяц со дня поступления заявления, в том числе:

     1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, - 30 минут;

   2) регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, - 1 день;

   3) изготовление постановления "О прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком" либо подготовка письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги - 11 дней с момента регистрации заявления;

  4)согласование постановления о прекращении права - 8 дней с момента поступления постановления о прекращении права. В указанный срок в том числе входит согласование:

начальник сектора по правовым вопросам Администрации Алнашского района, - 3 дня;

   5) подписание  постановления о прекращении права главой Администрации  - 5 дней с момента поступления  постановления о прекращении права;

    6) выдача постановления о прекращении права заявителю - 3 дня с момента его изготовления.

Подраздел 3. Перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

в том числе для отказа в приеме и рассмотрении документов

      3.1. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:

      1) поступление ходатайства от заявителя с обоснованием причин приостановки;

    2) в связи с необходимостью установления правопреемства юридического лица, которому выдан государственный акт.

      3.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

    1)обращение ненадлежащего лица с заявлением об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;

    2) непредставление заявителем подлинников документов, удостоверяющих права на землю, в случае их отсутствия - копии решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка;

 3) непредставление заявителем копии документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица;

    4) непредставление документа, подтверждающего согласие органа, создавшего юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком в случае обращения с заявлением государственного, муниципального учреждения, казенного предприятия, органа государственной власти, органа местного самоуправления, государственного или муниципального предприятия.

     3.3. Перечень оснований для отказа в приеме и рассмотрении документов:

    1) обращение ненадлежащего лица;

   2) наличие неполного пакета документов, указанных в подразделе 5 раздела II регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

    Подраздел 4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

   Отдел обеспечивает необходимые условия для информирования заявителей в местах предоставления муниципальной услуги, включая необходимое оборудование мест для заполнения документов.

      В здании Отдела оборудуется место для информирования и приема заявлений (претензий, жалоб). Место для информирования и приема заявлений (претензий, жалоб) оборудуется столом для возможности заполнения документов и информационным стендом. Информационный стенд содержит информационные листки, образцы заполнения форм заявлений, типовые формы документов.

      У кабинета для приема заявителей размещаются информационные таблички с указанием:

      - номера кабинета;

      - названия отдела;

      - часов приема и выдачи документов.

     Оборудование мест ожидания. Место ожидания для предоставления муниципальной услуги оборудуется стульями, столом у кабинетов Отдела подготовки правоустанавливающих документов.

     Наличие парковочных мест. На территории, прилегающей к зданию Отдела, оборудуется место для парковки автотранспортных средств. Доступ к парковочным местам является бесплатным.

     Оформление входа в здание. Здание Отдела оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ в помещение.

Подраздел 5. Информация о перечне необходимых для предоставления 

муниципальной услуги документов, требуемых от заявителей, способах их получения от заявителей и порядке их представления

      Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

      1) заявление N 1 (ЮЛ) - ПП по форме приложения N 2 к регламенту;

   2) копия свидетельства о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц сведений о юридическом лице;

     3) копия устава, учредительного договора;

     4) копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН);

     5) копии документов, удостоверяющих полномочия руководителя или доверенного лица;

   6) подлинники  ранее выданных правоустанавливающих документов на земельный участок (решения, постановления органов местного самоуправления об отводе земельного участка, о выдаче государственного акта на право пользования земельным участком).

  Примечание: если был выдан государственный акт на право пользования несколькими земельными участками, то оригинал государственного акта в Отдел не сдается. Заявитель в данном случае обязан представить нотариально заверенную копию государственного акта на право пользования землей.

  8) кадастровый паспорт (план) земельного участка по установленной действующим законодательством форме ( при наличии в государственном кадастре недвижимости сведений о таком земельном участке, необходимых для выдачи кадастрового паспорта  земельного участка);

     9) к заявлениям юридических лиц, указанных в пункте 1 статьи 20 Земельного кодекса РФ, а именно:

  государственным, муниципальным учреждениям, казенным предприятиям, органам    государственной власти, органам местного самоуправления требуется представить документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.

Подраздел 6. Требования к предоставлению муниципальной услуги

 либо отдельных административных процедур в рамках предоставления

 муниципальной услуги на платной (бесплатной) основе

    Предоставление муниципальной услуги, а также всех административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Раздел III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

     При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры в указанной последовательности. Для выполнения административных действий устанавливаются максимально допустимые сроки.

    1. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, - 30 минут.

  2. Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, - 1 день.

  3.Изготовление постановления "О прекращении права постоянного  (бессрочного)  пользования земельным участком" либо подготовка письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги - 11 дней с момента регистрации заявления.

  4. Согласование  постановления о прекращении права - 8 дней с момента поступления  постановления о прекращении права.

   5. Подписание  постановления о прекращении права главой Администрации Алнашского района - 5 дней с момента поступления  постановления о прекращении права.

    6. Выдача постановления о прекращении права заявителю - 3 дня с момента его подписания главой Администрации.

Подраздел 1. Прием заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

   1.1. Юридическим фактом для приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение заявителя с заявлением об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования по форме приложения N 2 к регламенту.

      Прием заявления и документов осуществляется специалистами Отдела в назначенное время.    

   Предварительная запись производится по телефону либо в электронном виде, либо при личном обращении заявителя. Заявитель записывается в удобное для него время в рамках установленного графика приема документов и заявителей.

   1.2. Максимальное время для выполнения административного действия по приему заявления и документов не должно превышать 30 минут.

   1.3. Заявитель обязан подойти на прием к специалисту Отдела за 10 минут до назначенного времени. В случае неприбытия заявителя в назначенное время специалист Отдела осуществляет запись на другое свободное время приема по прибытии заявителя.

  1.4. Лицами, ответственными за прием документов, являются главный специалист-эксперт, ведущие специалисты-эксперты, занимающие старшие муниципальные должности.

Подраздел 3. Изготовление  постановления

 "О прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком" либо подготовка письменного мотивированного отказа 

в предоставлении муниципальной услуги

  3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для подготовки  постановления о прекращении права либо о подготовке письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги, является регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

   3.2. Специалист Отдела производит изучение документов, устанавливает соответствие документов действующему законодательству и регламенту. Если в соответствии с перечнем поступили все необходимые для предоставления муниципальной услуги, документы, их содержание соответствует действующему законодательству, специалист Отдела принимает решение о подготовке  постановления о прекращении права и готовит  постановление о прекращении права в двух экземплярах.

   В случае наличия одного либо нескольких оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в пункте 3.2 подраздела 3 раздела 1 регламента, специалист Отдела принимает решение о подготовке проекта письменного мотивированного отказа и готовит проект письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

     3.3. Изготовление постановления о прекращении права. 

   Максимальный срок для изготовления  постановления о прекращении права специалистом Оотдела составляет 5 дня.

  3.4. После внесения отметки в электронную базу о дате изготовления  постановления о прекращении права специалист Отдела передает его с полным пакетом документов начальнику Отдела на проверку.

   3.5. Начальник Отдела обязан в течение 3-х дней осуществить проверку представленного  постановления о прекращении права.

    В случае обнаружения ошибок, замечаний в постановлении о прекращении права с пакетом документов возвращается специалисту Отдела на доработку для устранения замечаний и ошибок. Замечания и ошибки указываются письменно на листе "результаты проверки и согласования проекта постановления" за подписью начальника Отдела.

Если в результате проверки обнаружено основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги,  постановление о прекращении права с пакетом документов возвращается начальником Отдела специалисту Отдела для подготовки проекта письменного отказа. Результаты проверки фиксируются в листе "результаты проверки и согласования проекта постановления".

   3.6. После исправления ошибок, устранения замечаний специалист Отдела повторно направляет  постановление о прекращении права или  письменного мотивированного отказа на проверку начальнику Отдела в течение 1 дня с момента получения листа "результаты проверки и согласования проекта".

    3.7. Начальник Отдела обязан в течение 1 дня с момента поступления исправленного  постановления о прекращении права или проекта письменного мотивированного отказа осуществить повторную проверку представленного  постановления о прекращении права либо  письменного отказа.

   В случае отсутствия ошибок и устранения замечаний начальник Отдела согласовывает  постановление о прекращении права либо мотивированный отказ с указанием даты.

    Согласованное постановления о прекращении права или мотивированный отказ начальник Отдела передает специалисту Отдела, который делает отметку в электронной базе. 

    3.8. Согласованное  начальником  Отдела  постановление  направляется на  согласование в сектор по правовым вопросам Администрации Алнашского района.  В случае отсутствия ошибок и устранения замечаний сектор по правовым вопросам  согласовывает  постановление о прекращении права,  либо мотивированный отказ с указанием даты. Согласованное постановление о прекращении права или мотивированный отказ  начальника сектора передает  секретарю приемной главы Администрации. 

   3.9. Секретарь приемной главы Администрации вкладывает принятые документы в папку "постановления на подпись" и ежедневно передает Главе Администрации на подпись.

     3.10. Глава Администрации  в течение 3 дня принимает одно из следующих решений:

     о возврате  постановления о прекращении права на исправление замечаний;

     об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

     принятие решения о подписании.

     В случае принятия решения о возврате  постановления о прекращении права на исправление замечаний накладывает визу о возврате с указанием замечаний на листе "результаты проверки и согласования постановления".

   В случае принятия решения об отказе в предоставлении услуги подписывает письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги либо накладывает резолюцию подготовить мотивированный отказ.

   3.12. Подписанное главой Администрации  постановление о прекращении права передается секретарю приемной Администрации, который передает его специалисту Отдела.

Подраздел 7. Выдача постановления о прекращении права заявителю услуги

   7.1.Юридическим фактом, являющимся основанием для выдачи постановления о прекращении права заявителю, является поступившее в Отдел принятое постановление Администрации Администрации Алнашского района "О прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком".

      7.2. Постановление о прекращении права выдается заявителю под роспись в 3-дневный срок с момента его изготовления (статья 53 Земельного кодекса РФ). Специалист Отдела в электронной базе делает отметку о вручении  готового документа.

    7.3. Выдача готовых документов производится специалистами Отдела без записи в рабочие дни.

    7.4. Если заявитель не получил постановление о прекращении права в течение 1 месяца с момента изготовления постановления о прекращении права по причине его неприбытия, специалист отдела направляет в адрес заявителя конечный результат услуги - постановление о прекращении права с почтовым уведомлением о вручении.

    7.5. В случае, если  право на земельный участок было  ранее зарегистрировано в Едином  государственном  реестре  прав на недвижимое имущество и сделок с ним, Администрация Алнашского района, в недельный срок со дня принятия решения обязан обратиться в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, для государственной регистрации прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.

     7.6. Администрация Алнашского района обязана  сообщить  об отказе от права  на земельный участок, право на который  не было ранее зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в налоговый орган по месту нахождения такого земельного участка и в орган, осуществляющий деятельность по ведению государственного кадастра недвижимости, в недельный срок со дня принятия постановления  о прекращении права.

Раздел IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел 1. Порядок осуществления текущего контроля 

за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,

 а также принятием решений ответственными лицами

   1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений осуществляется начальником Отдела.

   1.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление, устранение нарушений прав заявителей.

  1.3. Начальник Отдела обязан осуществлять контроль по соблюдению порядка и сроков регистрации документов с периодичностью 1 раз в неделю.

Подраздел 2. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных

 лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

в ходе исполнения муниципальной услуги

  Муниципальные служащие Отдела несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в соответствии с трудовым законодательством, а также Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Законом Удмуртской Республики от 20.03.2008 N 10-РЗ "О муниципальной службе в Удмуртской Республике".

Раздел V. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ В ХОДЕ

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В СООТВЕТСТВИИ

С НАСТОЯЩИМ РЕГЛАМЕНТОМ

      Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством РФ и Регламентом "По решению вопросов досудебного обжалования действий и решений исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления муниципального образования "Алнашский район".

Приложение N 1

Проект

                       АДМИНИСТРАЦИЯ Алнашского района

                               ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от "___" ___________ 20__ г.                                       N ______

О        прекращении             у

"________________________________"

    (наименование организации)

права   постоянного  (бессрочного)

пользования земельным участком 

    На  основании заявления "_______________________________" от __.__.20__

                                (наименование организации)

N __; свидетельства  ___________________ о государственной регистрации

                           (N свидетельства)

права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком площадью ___

кв. м, зарегистрированного __.__.20__ за N __________________; с кадастровым

№______соответствии  с  Земельным   кодексом РФ,   руководствуясь  Уставом муниципального образования «Алнашский район» ,Администрация Алнашского района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

    1.   Прекратить  у  "_____________________________"  право  постоянного

                           (наименование организации)

(бессрочного) пользования земельным участком площадью _____ кв. м по ______

___________________________________________________________________________

          (полный адрес: улица (переулок, проезд), номер участка

                          или адресный ориентир)

в _______ районе по свидетельству 18 АА _________________ о государственной

                                        (N свидетельства)

регистрации права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.

  2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела имущественных и земельных отношений.

Глава Администрации 

Алнашского района                                         В.П.Бобров

Согласовано:

Начальник отдела имущественных и 

земельных отношений                                           Ю.М.Конников

Начальник сектора

по правовым вопросам                                          М.С.Мечин

Приложение 2

                            Главе Администрации Алнашского района 

                      Боброву Виктору Петровичу

                           от _____________________________________________

                                    (наименование организации, ФИО ИП

                                           или доверенного лица)

                           ИНН ____________________________________________

                           Юридический адрес: индекс ______________________

                           Адрес для переписки: индекс ____________________

                           Контактный (сотовый) телефон ___________________

                           Адрес электронной почты ________________________

                                 Заявление

    Прошу  прекратить право постоянного (бессрочного) пользования земельным

участком, расположенным: УР, Алнашский район,  _________________________________

___________________________________________________________________________

 (указать полный адрес: улица (переулок, проезд), кадастровый номер участка

                          или адресный ориентир)

площадью ____________________________ кв. м,   предоставленного    решением

___________________________________________________________________________

для _______________________________________________________________________

                (указать назначение объектов недвижимости)

К заявлению представляются документы, необходимые для оказания услуги:

1. Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице в копии.

2. Устав, учредительный договор в копии.

3. Свидетельство о постановке на учет в ГНИ (ИНН).

4. Документы, удостоверяющие полномочия руководителя и доверенного лица.

5.Подлинники  ранее выданных правоустанавливающих документов: решение об отводе земельного участка либо о выдаче государственного акта на право пользования земельным участком.

6. Оригинал "Государственного акта на право пользования землей" по форме, утвержденной постановлением СМ РСФСР N 493 от 17 сентября 1991 года, а также по форме, утвержденной Советом Министров СССР.

7.Кадастровый  паспорт (план), выданного ФГУ "Земельная кадастровая палата по УР", по установленной форме.

8. К заявлениям юридических лиц, указанных в статье 20 Земельного кодекса РФ, а именно: государственным, муниципальным учреждениям, казенным предприятиям, органам государственной власти, органам местного самоуправления требуется представить документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.

Ф.И.О. заявителя, должность ___________________________________________

Подпись заявителя ____________________ дата ___________________________

Приложение N 3

Журнал выдачи постановлений о прекращении права

	N 
п/п
	ФИО,      
организационно-
правовая форма 
юридического  
лица      
	Адрес   
земельного 
участка  
	N и дата   
выдаваемого 
постановления
	Дата 
выдачи
	Подпись
	Примечание 

	1 
	2       
	3     
	4      
	5   
	6   
	7      
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