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 Удмурт Элькунысь                      Администрация Алнашского района                                     

Алнаш ёрослэн Администрациез       Удмуртской Республики

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28.10.2010                                                                                                                                  №1010
                                   

  с. Алнаши

Об утверждении 

административного регламента 

Администрации Алнашского района 

исполнения муниципальной услуги 

по выдаче разрешения на ввод

объектов в эксплуатацию

       В целях реализации административной реформы в Алнашском районе, руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Администрация Алнашского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Алнашского района по исполнению муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела архитектуры и строительства Г.Г.Абашеву.

Глава Администрации 

Алнашского района                                                            В.П.Бобров

Г.Г.Абашева

Утвержден

Постановлением Администрации

Алнашского района 

от 28.10. 2010 г. N 1010

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТОВ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее - муниципальная услуга) разработан в целях установления единых требований к процедуре рассмотрения, перечню документов и согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги, доступности результатов предоставления данной муниципальной услуги, а также определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие

предоставление муниципальной услуги

Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в соответствии с:

- Градостроительным кодексом РФ от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

- Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" от 06.10.2003 N 131-ФЗ;

- Федеральным законом "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации" от 29.12.2004 N 191-ФЗ;

- Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" от 02.05.2006 N 59-ФЗ.

1.3. Наименование органа,

предоставляющего муниципальную услугу

1. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно отделом архитектуры и  строительства, Администрации Алнашского района (далее - отдел).

1.4. Сведения о конечном результате

предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

1.5. Сведения о стоимости

предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.6. Описание заявителей, имеющих право

на получение муниципальной услуги

Получателями настоящей муниципальной услуги являются:

- юридические лица и физические лица;

- представители физических и юридических лиц с надлежаще оформленными полномочиями.

2.  Требования к порядку предоставления

муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о порядке предоставления

муниципальной услуги

2.1. Информация по процедуре предоставления муниципальной услуги и информацию о приемных днях и часах по вопросу сдачи объектов капитального строительства в эксплуатацию может быть получена: 

- На официальном сайте Администрации Алнашского района в сети «Интернет». 

- в отделе архитектуры и строительства Администрации Алнашского района на личном 
приеме ( с. Алнаши, ул. Комсомольская, д. 8 1 этаж- каб. 42); 

- по телефону отдела (834150)3-24-06. 

График работы отдела архитектуры и строительства Администрации Алнашского района: 

График работы: (понедельник-пятница) 08.00 - 17.00 

четверг - не приемный день (работа с документами) 

суббота, воскресенье - выходной день 

Перерыв на обед сотрудников с 12.00 до 13.00. 

Электронный адрес: alnachi@udmnet.ru 

2.2. Для оформления разрешения на ввод объекта в эксплуатацию необходимо получателю обратиться с заявлением в письменной форме на имя главы Администрации Алнашского района о разрешении на ввод объекта в эксплуатацию.

Бланк заявления установленной формы предоставляется  отделом архитектуры и строительства заявителю (приложение N 1 к Административному регламенту).

2.3. К заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию прилагаются следующие документы:

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- градостроительный план земельного участка;

- разрешение на строительство;

- акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

- документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

- документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

- документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

- схема, отображающая расположение построенного реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

- заключение органа государственного строительного надзора, органа государственного пожарного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора, государственного пожарного надзора) о соответствии построенного реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации.

2.4. Документы представляются подлинные или нотариально заверенные копии. При представлении ксерокопий документов обязательно представляются подлинные документы для обозрения и сверки.

2.5. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.6. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги:

прием получателей муниципальной услуги осуществляется в отделе, в местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов);

места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями и столами;

места заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются писчей бумагой, ручками, бланками документов;

места получения информации о предоставлении муниципальной услуги оборудуются информационными стендами.

На стенде в месте предоставления муниципальной услуги должны быть размещены следующие информационные материалы:

- место нахождения, график приема получателей муниципальной услуги, номера телефонов для справок, адреса электронной почты;

- перечень, названия, формы и источники происхождения документов, требуемых с заявителя при оказании муниципальной услуги, а также образцы их заполнения;

- перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в рамках предоставления услуги;

- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

Стенд, содержащий информацию о графике приема получателей муниципальной услуги, размещается при входе в помещение отдела архитектуры и строительства.

3. Административные процедуры

Описание последовательности действий при выдаче

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

3.1. Юридическим фактом, служащим основанием для начала работ по предоставлению муниципальной услуги, является подача получателем услуги, заявления с приложением документов, указанных в п. 2.3 Административного регламента.

3.2. Прием документов осуществляется в указанное приемное время.

3.3. Документы, необходимые для принятия соответствующего решения для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, представляются в подлинниках. В случае представления копий документов они должны быть нотариально заверены. При представлении ксерокопий документов обязательно представляются подлинные для обозрения и сверки. После принятия соответствующего решения представленный пакет документов передается и хранится в архиве отдела.

3.4. Отдел в течение десяти дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию принимает решение о выдаче заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или об отказе в выдаче такого разрешения с указанием причин принятого решения.

Этапы предоставления муниципальной услуги:

- прием заявления с проверкой наличия прилагаемого комплекта документов производится специалистом отдела. В случае наличия полного комплекта документов заявление передается на регистрацию в приемную Администрации района, далее заявление визируется, регистрируется в течение 1 дня и передается в отдел для работы;

- проверка правильности оформления и соответствия документов производятся специалистом отдела в течение 1 - 2 дней;

- выезд специалиста отдела на объект и осмотр объекта производятся в сопровождении заявителя или его представителя (день для выездов по объектам - четверг), после выезда производится проверка соответствия объекта требованиям проектной документации (кроме объектов индивидуального жилищного строительства), градостроительного плана земельного участка и разрешения на строительство - 2 дня;

- по результатам проверок специалистом отдела в течение 1 дня подготавливается разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или проект письменного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

-  разрешение на ввод объекта в эксплуатацию согласовывается специалистом Администрации и утверждается главой Администрации Алнашского района, после утверждения  направляется и регистрируется в отделе - 3 дня;

- специалистом отдела в течение одного дня комплект документов сдается в архив, заявителю выдаются 1 экземпляр разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.5. Основанием для принятия решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является:

1) отсутствие документов, указанных в п. 2.3 настоящего Регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации (кроме объектов индивидуального жилищного строительства).

3.6. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, кроме указанных в п. 2.3 настоящего Регламента, является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса.

В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в отдел, выдавший разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

3.7. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю возвращаются в полном объеме все представленные им документы. Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию направляется в письменном виде заявителю.

3.8. Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорено в судебном порядке.

3.9. В случае принятия решения о выдаче разрешения о вводе объекта в эксплуатацию отдел готовит разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (приложение N 2 к Регламенту).

После подписания разрешения на ввод объекта в эксплуатацию документы сдаются в архив, получателю высылается письменное уведомление (или сообщается по контактному телефону) о готовности документов.

Получатель муниципальной услуги получает готовое разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. Последовательность действий по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию указана в блок-схеме согласно приложению N 3 настоящего Административного регламента.

4. Порядок и формы контроля

за исполнением муниципальной услуги

Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления

муниципальной услуги на основании

Административного регламента

4.1. Получатель услуги может обратиться с заявлением и жалобой (далее также - обращение) на осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения, действия (бездействие) сотрудника отдела в Администрацию Алнашского района.

4.2. В случае если обращение содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию отдела, заявителю дается ответ, разъясняющий порядок обращения в соответствующие органы государственной или муниципальной власти.

4.3. Поступившее письменное обращение направляется главе Администрации Алнашского района, он знакомится с содержанием и со своей резолюцией направляет его начальнику отдела для рассмотрения и подготовки письменного ответа. По результатам рассмотрения обращения начальником отдела принимается решение об удовлетворении требований получателя муниципальной услуги и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения.

4.4. Ответ на обращение подготавливается и направляется заявителю в срок до 10 дней со дня регистрации обращения. При необходимости срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.

4.5. Личный прием заявителей осуществляется в приемные дни начальником или специалистом отдела в соответствии с настоящим регламентом.

4.6. В случае если во время приема получателя услуги решение поставленных вопросов невозможно, принимается письменное обращение, которое после регистрации подлежит рассмотрению в порядке, определяемом пунктами 3.4, 4.4 настоящего Административного регламента.

4.7. Получатель муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных специалистов отдела, участвующих в оказании муниципальной услуги, в судебном порядке.

4.8. При поступлении жалобы на действия должностных лиц, специалиста отдела, исходя из ее содержания, глава Администрации Алнашского района может поручить проверку по ней одному из своих заместителей.

Каждая жалоба на действия должностных лиц должна быть тщательно проверена. При установлении фактов нарушений действующего законодательства глава принимает меры организационного характера.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы должен быть мотивированным и подписан главой Администрации района или его заместителем, либо по их поручению иным должностным лицом в пределах его компетенции.

4.9. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения обращений, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение N 1

к Административному регламенту

                                   Главе Администрации Алнашского района

                                                       (наименование органа

                                   ________________________________________

                                   местного самоуправления, осуществляющего

                                   ________________________________________

                                     выдачу разрешения на строительство)

                                   от _____________________________________

                                       (наименование застройщика: полное

                                   ________________________________________

                                       наименование организации - для

                                   ________________________________________

                                    юридических лиц, Ф.И.О. - для граждан,

                                   ________________________________________

                                          почтовый индекс и адрес)

Заявление

    Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

___________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной

___________________________________________________________________________

                           документацией, адрес)

Приложение:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок ____________________

___________________________________________________________________________

     (свидетельство о государственной регистрации права собственности

___________________________________________________________________________

     на земельный участок, договор аренды на земельный участок и др.)

2) градостроительный план земельного участка ______________________________

___________________________________________________________________________

                    (кадастровый номер земельного участка, адрес)

___________________________________________________________________________

3) разрешение на строительство ____________________________________________

                                           (номер и дата выдачи)

___________________________________________________________________________

4)  акт  приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления

строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) _

___________________________________________________________________________

                           (номер и дата выдачи)

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного,

отремонтированного    объекта    капитального   строительства   требованиям

технических   регламентов,   СНиП   и   подписанный  лицом,  осуществляющим

строительство, - справка __________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (дата выдачи, наименование организации, осуществившей строительство

___________________________________________________________________________

                            и выдавшей справку)

6) документ,   подтверждающий    соответствие   параметров    построенного,

реконструированного,  отремонтированного объекта капитального строительства

проектной  документации  и  подписанный лицом, осуществляющим строительство

(лицом,  осуществляющим  строительство,  и  застройщиком  или  заказчиком в

случае  осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на

основании договора), - справка ____________________________________________

___________________________________________________________________________

         (дата выдачи, наименование организации, выдавшей справку)

7)      документы,      подтверждающие      соответствие      построенного,

реконструированного,  отремонтированного объекта капитального строительства

техническим    условиям    и   подписанные   представителями   организаций,

осуществляющих  эксплуатацию сетей инженерно-технического  обеспечения (при

их наличии) _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

        (заключения организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

8)  схема,  отображающая  расположение  построенного,  реконструированного,

отремонтированного  объекта  капитального строительства, расположение сетей

инженерно-технического   обеспечения   и  границах  земельного  участка   и

планировочную   организацию   земельного   участка   и  подписанная  лицом,

осуществляющим   строительство   (лицом,   осуществляющим  строительство, и

застройщиком   или   заказчиком   в   случае  осуществления  строительства,

реконструкции, капитального ремонта на основании договора) ________________

___________________________________________________________________________

      (исполнительная съемка, исполнительные схемы инженерных сетей)

___________________________________________________________________________

9) заключение органа государственного строительного надзора  о соответствии

построенного,  реконструированного, отремонтированного объекта капитального

строительства требованиям технических регламентов и проектной документации

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_______________            ____________________      ______________________

  (заявитель)                    (Ф.И.О.)               (подпись и дата)

Приложение N 2

к Административному регламенту

Утверждена

постановлением

Правительства

Российской Федерации

от 24 ноября 2005 г. N 698

                                                                 Кому: __________________________

                                                 (наименование застройщика

                                           ________________________________

                                              (фамилия, имя, отчество -

                                           ________________________________

                                                 для граждан, полное

                                           Куда: __________________________

                                                 наименование организации -

                                           ________________________________

                                                 для юридических лиц),

                                             его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ

на ввод объекта в эксплуатацию

N ______________                                от "__" ___________ 20__ г.

 Администрация Алнашского района ------------------------------------------------------------------

     (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной  власти или органа исполнительной власти субъекта Российской Удмуртской Республики Федерации, или органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

__________________________________________________________________________,

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской  Федерации,

разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного

объекта капитального строительства

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

             (наименование объекта капитального строительства

__________________________________________________________________________,

                 в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу: РФ, Удмуртская Республика,

___________________________________________________________________________

                    (полный адрес объекта капитального

___________________________________________________________________________

         строительства с указанием субъекта Российской Федерации,

___________________________________________________________________________

          административного района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя         
	Единица  
измерения 
	По    
проекту 
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта           

	Строительный объем - всего               
	куб. м  
	
	

	в том числе надземной части              
	куб. м  
	
	

	Общая площадь                            
	кв. м   
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений 
	кв. м   
	
	

	Количество зданий                        
	штук   
	
	

	II. Нежилые объекты.                           
Объекты непроизводственного назначения                  
(школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)     

	Количество мест                          
	
	
	

	Количество посещений                     
	
	
	

	Вместимость                              
	
	
	

	(иные показатели)                        
	
	
	

	Объекты производственного назначения                   

	Мощность                                 
	
	
	

	Производительность                       
	
	
	

	Протяженность                            
	км    
	
	

	(иные показатели)                        
	
	
	

	Материалы фундаментов                    
	
	
	

	Материалы стен                           
	
	
	

	Материалы перекрытий                     
	
	
	

	Материалы кровли                         
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства                   

	Общая площадь жилых помещений            
(за исключением балконов, лоджий, веранд 
и террас)                                
	кв. м   
	
	

	Количество этажей                        
	штук   
	
	

	Количество секций                        
	секций  
	
	

	Количество квартир - всего, в том числе: 
	штук/кв. м
	
	

	1-комнатные                              
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные                              
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные                              
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные                              
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные                    
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом  
балконов, лоджий, веранд и террас)       
	кв. м   
	
	

	Материалы фундаментов                    
	
	
	

	Материалы стен                           
	
	
	

	Материалы перекрытий                     
	
	
	

	Материалы кровли                         
	
	
	

	IV. Стоимость строительства                       

	Стоимость строительства объекта - всего  
	тыс.   
рублей  
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ  
	тыс.   
рублей  
	
	

	
	
	
	


Глава Администрации

Алнашского района  __________  ________________________

(должность уполномоченного сотрудника   (подпись)   (расшифровка подписи)

    органа, осуществляющего выдачу                 М.П.

      разрешения на ввод объекта

           в эксплуатацию)

"__" ____________ 20__ г.

Приложение N 3

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

	Консультация, прием и регистрация заявления

на имя главы Администрации Алнашского района

о выдаче разрешения на ввод объекта

в эксплуатацию (2 дня)



	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему

документов по выдаче разрешения на ввод

объекта в эксплуатацию, выезд на объект

и осмотр объекта (6 дней)


	Уведомление об отказе в выдаче

разрешения на ввод объекта

в эксплуатацию (не позднее 10

дней со дня регистрации заявления)
	Выдача разрешения на ввод

объекта в эксплуатацию

(не позднее 10 дней со дня

регистрации заявления)
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