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Удмурт Элькунысь                            Администрация Алнашского района               Алнаш ёрослэн Администрациез
Удмуртской Республики 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.06.2012                                                                                                                                              № 585                       

                                           

с. Алнаши


В целях проведения административной реформы в муниципальном образовании «Алнашский район», в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Алнашский район», Администрация Алнашского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:       

         1.Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории  муниципального образования  «Алнашский район» (далее-Административный регламент). 

         2. Административный регламент подлежит официальному опубликованию (обнародованию) размещению в сети «Интернет» на официальном сайте Муниципального образования «Алнашский район».

3. Признать утратившим силу постановление Администрации Алнашского района от 28.10.2010г. №1010 « Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию».

         4. Контроль за исполнением Административного регламента возложить на заместителя главы Администрации Алнашского района по строительству и ЖКХ. 

Первый заместитель главы

Администрации Алнашского района                                                                     В.А. Медведев

Г.Г. Абашева

Утвержден

постановлением Администрации

Алнашского района 

от 13.06.2012г. № 585 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ВВОД В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «АЛНАШСКИЙ РАЙОН»"

 Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента.

 «Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Алнашский район»" (далее - муниципальная услуга) разработан в целях установления единых требований к процедуре рассмотрения, перечню документов и согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги, доступности результатов предоставления данной муниципальной услуги, а также определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

2. Наименование разработчика административного регламента.

Разработчиком настоящего регламента является отдел архитектуры и строительства Администрации Алнашского района.

3.  Правовые основания принятия административного регламента.

Конституция Российской Федерации;

Градостроительный кодекс Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

Закон Удмуртской Республики от 13 ноября 2007 года № 61-РЗ «О регулировании градостроитель-ной деятельности в Удмуртской Республике»;

4. Принципы и цели разработки административного регламента.

Регламент  разработан в целях  соблюдения основных принципов предоставления муниципальных услуг:

-правомерность предоставления муниципальной услуги;

-заявительный порядок обращения за предоставлением услуги;

-открытость деятельности органов местного самоуправления;

-доступность обращения за предоставлением услуги, в том числе лиц с ограниченными возможностями здоровья;

-возможность получения услуги в электронной форме;

-правомерность взимания платы за муниципальные услуги.

5. Права заявителей при получении муниципальной услуги.

5.1. Регламент  предусматривает  реализацию прав заявителей, установленных федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

-получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

-получать полную, актуальную, достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги,  в том числе в электронном формате; 

-получать услугу в электронной форме, если  это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством по выбору заявителя;

-право на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе предоставления услуги.

5.2. При предоставлении муниципальной услуги должны приниматься необходимые организационные и технические меры для обеспечения конфиденциальности и защиты персональных данных. 

6. Описание заявителей и получателей муниципальной услуги.

Получателями услуги являются физические лица, а также юридические лица (независимо от организационно-правовой формы), законно осуществляющие свою деятельность (далее - заявители).

7. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

7.1. Информирование заявителей о  предоставлении услуги осуществляется специалистами отдела архитектуры и строительства Администрации Алнашского района (далее - специалист), уполномоченными на осуществление информирования о предоставлении услуги, при личном обращении, обращении по телефону, по электронной почте или письменном обращении.

7.2. Место нахождения Администрации Алнашского района: Удмуртская Республика, Алнашский район, с. Алнаши, ул. Комсомольская, 8.

Почтовый адрес: 427880, Удмуртская Республика, Алнашский район, с. Алнаши, ул. Комсомольская, 8.

Эл.адрес: alnachi@udmnet.ru , контактный тел. 8(341502) 3-24-06, факс 8(34150) 3-13-39

Прием обращений получателей лично или по телефону по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется с понедельника по пятницу с 10:00 до 17:00, кроме четверга и за исключением выходных и праздничных дней, обеденный перерыв с 12:00 до 13:00.

Консультирование получателей муниципальной услуги производится при личном обращении в кабинете 42.

7.3. При консультировании специалист руководствуется следующими принципами:

-достоверность предоставляемой информации;

-четкость и полнота в изложении информации;

-оперативность предоставления информации.

7.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист, уполномоченный на осуществление информирования о правилах предоставления услуги, подробно и в вежливой форме информирует обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный вызов. 

7.5. При предоставлении муниципальной услуги должны приниматься необходимые организационные и технические меры для обеспечения конфиденциальности и защиты персональных данных. 

    7.6. Консультирование заявителей проводится в форме устного или письменного консультирования (по  письменному запросу - в письменном виде, по устному запросу - в устной форме, по электронному запросу – в письменном виде). 

7.7. На информационном стенде, размещаемом в отделе архитектуры и строительства Администрации Алнашского района, должна содержаться следующая информация: почтовый адрес Администрации Алнашского района, график (режим) работы, номера телефонов, по которым можно получить необходимую информацию, адрес официального Интернет-сайта и электронной почты.

7.8. В электронной форме муниципальная услуга предоставляется с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг.

7.9. Доступ юридических  лиц к информационным системам  свободный, неограниченный, круглосуточный.

 Стандарт предоставления муниципальной услуги.

8. Наименование муниципальной услуги.

 Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства  на территории муниципального образования «Алнашский район»

9. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Услуга предоставляется отделом архитектуры и строительства Администрации Алнашского района. 

10. Результат предоставления муниципальной услуги.   

Результатом предоставления услуги является: выдача заявителю разрешений на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, строительство (реконструкция) которых осуществлялось на территории района, представляющего собой документ, удостоверяющий выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объёме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации, по форме, утверждённой Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Приложение 2 к настоящему Административному регламенту); 

выдача заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с указанием причин отказа (Приложение 3 к настоящему Административному регламенту).

11. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления услуги составляет не более 10 календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги с  документами, предусмотренными пунктом 13 настоящего Административного регламента.

 Сроки прохождения административных процедур при предоставлении  услуги составляют:

приём и регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию – 30 минут;

рассмотрение заявления, проверка представленных документов. Осмотр построенного, реконструированного объекта капитального строительства – 7 календарных дней;

принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию – 2 календарных дня;

выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию – 1 календарный день.

12. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с нормативно-правовыми актами, указанными в п. 3. Регламента и настоящим Регламентом.

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

    1) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию по форме согласно Приложению 1 к настоящему Административному регламенту. 

    2)  правоустанавливающие документы на земельный участок;

    3) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

   4)  разрешение на строительство;

   5) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

   6) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

   7) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учёта используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

    8) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

   9) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

   10) заключение Инспекции государственного строительного надзора при Министерстве строительства, архитектуры и жилищной политики Удмуртской Республики (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учёта используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

    11) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

 
Указанные в подпунктах 7. и 10. пункта 13 настоящего Административного регламента документ и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определённых в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учёта используемых энергетических ресурсов. 

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах  2, 3, 4  и 10. пункта 13 настоящего Административного регламента, запрашиваются Администрацией района в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

 Документы, указанные в подпунктах 2, 5, 6, 7. 8 и  9 пункта 13  настоящего Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящем пункте, находятся в распоряжении органов государственной власти,  либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются Администрацией района в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

Документы, предусмотренные пунктом 13 настоящего Административного регламента, могут быть направлены в электронной форме.

Не принимаются документы, оформленные с нарушением правил выполнения и оформления текстовых и графических материалов, входящих в состав проектной и рабочей документации, утверждённых приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 2 апреля 2009 года № 108, а также документы, заполненные карандашом, либо с подчистками. 

 В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» при предоставлении  услуги Администрация района не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определённый частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию района по собственной инициативе.

14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления  услуги, являются:

- поступление заявления от лица, не являющегося заявителем;

- оформление заявления о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с нарушением формы, предусмотренной Приложением 1 к настоящему Административному регламенту.

15. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предостав-лении  услуги  

Основания для приостановления предоставления услуги в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации отсутствуют.

Основаниями для отказа в предоставлении  услуги являются:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 13 настоящего Административного регламента;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства;

 - неосуществление заявителем в соответствии с требованиями,  предусмотренными частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, безвозмездной  передачи в Администрацию района сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8-10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

 Разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию (за исключением линейного объекта) выдается заявителю в случае, если в Администрацию района передана безвозмездно копия схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

 Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию может быть оспорен заявителем в судебном порядке.

16. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуги, 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче  запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления  услуги

 Время ожидания в очереди заявителем при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной  услуги и при получении результата предоставления  услуги не должно превышать 30 минут.

18. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги

 Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении услуги не должен превышать 

30 минут.

19. Требования к помещениям, в которых предоставляются услуги

Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в отделе, в местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов);

места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями и столами;

места заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются писчей бумагой, ручками, бланками документов;

места получения информации о предоставлении муниципальной услуги оборудуются информационными стендами.

На стенде в месте предоставления муниципальной услуги должны быть размещены следующие информационные материалы:

- место нахождения, график приема получателей муниципальной услуги, номера телефонов для справок, адреса электронной почты;

- перечень, названия, формы и источники происхождения документов, требуемых с заявителя при оказании муниципальной услуги, а также образцы их заполнения;

- перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) должностными лицами в рамках предоставления услуги;

-извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

Стенд, содержащий информацию о графике приема получателей муниципальной услуги, размещается при входе в помещение отдела архитектуры и строительства.

20. Показатели доступности и качества  услуги

Показателями доступности и качества  услуги являются:

- возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- информированность заявителей о месте нахождения и графике работы, порядке предоставления  услуги: на официальных сайтах в сети Интернет, в средствах массовой информации, на информационных стендах  в отделе архитектуры и строительства Администрации района; 

- своевременность приёма заявлений о предоставлении  услуги в Администрации района, своевременность рассмотрения документов, представленных заявителем;

- своевременность принятия должностными лицами  решения о предоставлении  услуги или отказе в предоставлении услуги;

- возможность подачи и рассмотрения обращений по вопросу предоставления  услуги в электронной форме.

21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципаль-ных услуг в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг и особенности предоставления услуг в электронной форме

Предоставление Администрацией района муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления  муниципальных услуг  не предусмотрено.

 
Переход на предоставление услуги в электронной форме осуществляется поэтапно в соответствии с распоряжением Правительства Удмуртской Республики от 16 июня 2010 года № 527-р «О Плане перехода на предоставление в электронном виде государственных, муниципальных и иных услуг исполнительными органами государственной власти, органами местного самоуправления в Удмуртской Республике, учреждениями Удмуртской Республики и муниципальными учреждениями». Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги  и иных документов, необходимых для получения услуги в электронной форме, осуществляется при наличии электронных цифровых подписей у заявителей по электронной почте в адрес Администрации Алнашского района. Документы, направляемых в электронной форме, должны быть представлены в формате «MSWord», иметь качественное, четкое изображение, электронную цифровую подпись, электронную цифровую печать (для юридических лиц).


Форму заявления о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию в электронном виде можно получить на официальном сайте Администрации Алнашского района alnashi.udmurt.ru 

Обращения в электронной форме по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, направляются на адрес электронной почты Администрации Алнашского района: alnaсhi@udmnet.ru. alnstr@rambler.ru

В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме, контактный номер телефона.

Ответ на обращение, поступившее в Администрацию района в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

 Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

22. Последовательность административных действий (процедур)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) приём и регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию;

2) рассмотрение заявления, проверка представленных документов. Осмотр построенного, реконструированного объекта капитального строительства;

3) принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию;

4) выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию.

Блок-схема осуществления административных процедур при предоставлении услуги приведена в Приложении 4 настоящего Административного регламента.

23. Приём и регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию

Основанием для начала процедуры предоставления  услуги является поступление в Администрацию района заявления о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, оформленного по форме согласно Приложению 1 к настоящему Административному регламенту.

Зарегистрированное заявление с пакетом приложенных документов в течение одного рабочего дня передается специалисту, ответственному за выполнение муниципальной услуги  для работы. 

Специалист, уполномоченный, на рассмотрение заявления и представленных документов, осуществляет проверку представленных документов на предмет полноты и правильности их составления с учетом требований законодательства. 

Перечень документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, приведён в пункте 13 настоящего Административного регламента. 

 Продолжительность административной процедуры – 1 календарный день.

24. Рассмотрение заявления,  проверка представленных документов. Осмотр построенного, реконструированного объекта капитального строительства.  Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию 

Специалист, ответственный за выполнение муниципальной услуги    осуществляет проверку наличия и правильности оформления представленных документов.

 В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства не осуществлялся государственный строительный надзор, ответственный специалист, в составе комиссии, осуществляет осмотр с выездом на место объекта капитального строительства, в ходе которого осуществляется проверка  соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство,  градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учёта используемых энергетических ресурсов. 

Проверка наличия и правильности оформления представленных документов ответственным специалистом, проведение осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства  осуществляются в течение семи календарных дней с момента передачи заявления о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию в Администрацию района. 

Выезд специалиста отдела с комиссией на объект и осмотр объекта производятся в сопровождении заявителя или его представителя (день для выездов по объектам - четверг), после выезда производится проверка соответствия объекта требованиям проектной документации (кроме объектов индивидуального жилищного строительства), градостроительного плана земельного участка и разрешения на строительство - 2 дня;

- по результатам проверок специалистом отдела в течение 1 дня подготавливается акт осмотра вводимого объекта  разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или проект письменного отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

Разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию оформляется по форме согласно Приложению 2 к настоящему Административному регламенту.

Уведомление об отказе в выдаче  разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию оформляется на бланке Администрации района по форме согласно Приложению 3  к настоящему Административному регламенту.

Подпись главы Администрации района на разрешении на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию заверяется печатью.

25. Порядок  и формы контроля за предоставлением услуги.

Контроль за предоставлением  услуги осуществляется в форме текущего контроля и контроля со стороны граждан, их объединений и организаций. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется заместителем главы Администрации по строительству и ЖКХ и начальником отдела архитектуры и строительства Администрации района при условии, что начальник указанную услугу не исполняет. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

26. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления  услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления  услуги

Проверки осуществляются на основании планов проведения проверок (плановые проверки) или по факту обращения заявителя (заинтересованного лица) на предоставление  услуги (внеплановые проверки).

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой Администрации района

Контроль за полнотой и качеством предоставления  услуги может также осуществляться иными надзорными органами в пределах их компетенции и в соответствии с нормативными документами, регулирующими их деятельность.

27. Ответственность муниципальных служащих  и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления услуги

По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей действиями (бездействием) должностные лица Администрации района, участвующие в предоставлении  услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Должностные лица, ответственные за организацию предоставления услуги несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги в соответствии с их должностными инструкциями.

28. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Основной целью системы контроля является обеспечение эффективности управления на основе принятия своевременных мер по безусловному предоставлению муниципальной услуги, повышение ответственности и исполнительской дисциплины должностных лиц.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

 Система контроля предоставления муниципальной услуги включает в себя:

организацию контроля  за исполнением административных процедур в сроки, установленные настоящим Административным регламентом;

проверку хода и качества исполнения  услуги;

учёт и анализ результатов исполнительской дисциплины должностных лиц, ответственных за исполнение административных процедур.

29. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении услуги

 Решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном)  порядке.

Заявитель вправе обжаловать действие (бездействие) должностных лиц Администрации района, обратившись устно на личном приеме граждан или письменно к главе Администрации Алнашского района.

 Глава Администрации или лицо его замещающее:

- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в том числе, в случае необходимости, с участием Заявителя или его представителя;

- определяет должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы;

- в соответствии с действующим законодательством запрашивает дополнительные документы и материалы, необходимые для рассмотрения жалобы, в других органах государственной власти, местного самоуправления, у иных должностных лиц;

- по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав и законных интересов Заявителя, даёт письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

Обращения Заявителя, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 календарных дней с момента ее поступления.

По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований Заявителя, либо об отказе в его удовлетворении. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимается решение об осуществлении действий по предоставлению муниципальной услуги и применении мер ответственности к сотруднику Администрации района, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, на основании настоящего Регламента, которые повлекли за собой нарушение законных прав Заявителя.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, в течение 7 рабочих дней с момента принятия решения направляется заявителю. 

Ответственность за нарушение прав и законных интересов заявителей и иных заинтересованных лиц, допущенное в результате противоправных действий (бездействия) должностных лиц, нарушение положений настоящего Регламента, некорректное поведение или нарушение служебной этики закрепляется в должностной инструкции должностных лиц Администрации района.

В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений прав Заявителей, к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Удмуртской Республики.

Приложение N 1

к Административному регламенту

                                                                                                Главе Администрации Алнашского района

                                                       (наименование органа

                                   ________________________________________

                                   местного самоуправления, осуществляющего

                                   ________________________________________

                                     выдачу разрешения на строительство)

                                   от _____________________________________

                                       (наименование застройщика: полное наименование организации - для

                                   ________________________________________

                                                                                         юридических лиц, Ф.И.О. - для граждан   почтовый индекс и адрес

Заявление

Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

___________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией, адрес)

Приложение:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок ____________________

___________________________________________________________________________

     (свидетельство о государственной регистрации права собственности     на земельный участок, договор аренды на земельный участок и др.)

2) градостроительный план земельного участка ______________________________

                                                                                               (кадастровый номер земельного участка, адрес)

___________________________________________________________________________

3) разрешение на строительство ____________________________________________

                                                                      (номер и дата выдачи)

4)  акт  приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) 

___________________________________________________________________________

                           (номер и дата выдачи)

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтиро-ванного    объекта    капитального   строительства   требованиям технических   регламентов,   СНиП   и   подписанный  лицом,  осуществляющим строительство, - справка ___________________________________________________________________________________

                        (дата выдачи, наименование организации, осуществившей строительство и выдавшей справку)

6) документ,   подтверждающий    соответствие   параметров    построенного, реконструирован-ного,  отремонтированного объекта капитального строительства проектной  документации  и  подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом,  осуществляющим  строительство,  и  застройщиком  или  заказчиком в случае  осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), - справка __________________________________________________________________________________

                                      (дата выдачи, наименование организации, выдавшей справку)

7)       документы,      подтверждающие      соответствие      построенного, реконструированного,  отремонтированного объекта капитального строительства техническим    условиям    и   подпи-санные   представителями   организаций, осуществляющих  эксплуатацию сетей инженерно-технического  обеспечения (при их наличии) __________________________________________________________________________________

        (заключения организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей)

________________________________________________________________________________

8)  схема,  отображающая  расположение  построенного,  реконструированного,

отремонтированного  объекта  капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического   обеспечения   и  границах  земельного  участка   и планировочную   организацию   земельного   участка   и  подписанная  лицом, осуществляющим   строительство   (лицом,   осуществляющим  строительство, и застройщиком   или   заказчиком   в   случае  осуществления  строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) ________________

___________________________________________________________________________

      (исполнительная съемка, исполнительные схемы инженерных сетей)

9) заключение органа государственного строительного надзора  о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации

___________________________________________________________________________

______________            ____________________      ______________________

  (заявитель)                                                     (Ф.И.О.)               (подпись и дата)

Приложение N 2

к Административному регламенту

                                                                 Кому: __________________________

                                                 (наименование застройщика (фамилия, имя, отчество

                                           ________________________________

             для граждан, полное  наименование организации --

                                           ________________________________

для юридических лиц), его почтовый индекс и адрес

РАЗРЕШЕНИЕ

на ввод объекта в эксплуатацию

N ______________                                                                                          от "__" ___________ 20__ г.

 Администрация Алнашского района ------------------------------------------------------------------

     (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной  власти или органа исполнительной власти субъекта Российской Удмуртской Республики Федерации, или органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

__________________________________________________________________________,

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской  Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства_____________________________________________________________

______________________________________________________________________

             (наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу: РФ, Удмуртская Республика,

___________________________________________________________________________

       (полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской Федерации,

___________________________________________________________________________

          административного района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

Наименование показателя         
Единица  
измерения 
По    
проекту 
Фактически

I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта           

Строительный объем - всего               
куб. м  



в том числе надземной части              
куб. м  



Общая площадь                            
кв. м   



Площадь встроенно-пристроенных помещений 
кв. м   



Количество зданий                        
штук   



II. Нежилые объекты.                           
Объекты непроизводственного назначения                  
(школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)     

Количество мест                          




Количество посещений                     




Вместимость                              




(иные показатели)                        




Объекты производственного назначения                   

Мощность                                 




Производительность                       




Протяженность                            
км    



(иные показатели)                        




Материалы фундаментов                    




Материалы стен                           




Материалы перекрытий                     




Материалы кровли                         




III. Объекты жилищного строительства                   

Общая площадь жилых помещений            
(за исключением балконов, лоджий, веранд 
и террас)                                
кв. м   



Количество этажей                        
штук   



Количество секций                        
секций  



Количество квартир - всего, в том числе: 
штук/кв. м



1-комнатные                              
штук/кв. м



2-комнатные                              
штук/кв. м



3-комнатные                              
штук/кв. м



4-комнатные                              
штук/кв. м



более чем 4-комнатные                    
штук/кв. м



Общая площадь жилых помещений (с учетом  
балконов, лоджий, веранд и террас)       
кв. м   



Материалы фундаментов                    




Материалы стен                           




Материалы перекрытий                     




Материалы кровли                         




IV. Стоимость строительства                       

Стоимость строительства объекта - всего  
тыс.   
рублей  



в том числе строительно-монтажных работ  
тыс.   
рублей  








Глава Администрации Алнашского района           __________                          ___________

(должность уполномоченного сотрудника                                    (подпись)                (расшифровка подписи)

    органа, осуществляющего выдачу  разрешения на ввод объекта

           в эксплуатацию)

"__" ____________ 20__ г.   М.П

Приложение 3

к Административному регламенту

                                                                                                        (Оформляется на официальном бланке Администрации Алнашского района района ) 

_________________________________________

(наименование юридического, физического лица - застройщика),

_________________________________________










ФИО  руководителя

Уведомление

об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта капитального 

строительства в эксплуатацию

Администрация  Алнашского района Удмуртской Республики уведомляет Вас об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию: 

________________________________________________________________________

(наименование объекта)

____________________________________________________________________________________

на земельном участке, расположенном  по адресу: ____________________________

________________________________________________________________________

Причина отказа*: ________________________________________________________

________________________________________________________________________

Глава Администрации района 





_______________

(подпись)                        (Ф.И.О. должностного   лица)

*причина отказа указывается в соответствии с перечнем, приведенным в пункте 15 Административного регламента.

Приложение N 4

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

НА ВВОД В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ОБЪЕКТА

Консультация, прием и регистрация заявления

на имя главы Администрации Алнашского района о выдаче разрешения на ввод 

в эксплуатацию объекта (1 день)


Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов по выдаче разрешения на ввод

в эксплуатацию объекта, выезд на объект

и осмотр объекта (7 дней)

Уведомление об отказе в выдаче

разрешения на ввод 

в эксплуатацию объекта (не позднее 10

дней со дня регистрации заявления)
Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта

(не позднее 10 дней со дня

регистрации заявления)
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Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории муниципального образования  «Алнашский район»
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