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Удмурт Элькунысь                           Администрация Алнашского района
Алнаш ёрослэн Администрациез       Удмуртской Республики
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
06.08.2013                                                                                                                              № 768                                                 

с. Алнаши
                                                                                                    
В целях проведения административной реформы в муниципальном образовании «Алнашский район», в соответствии с Федеральным законом  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Алнашский район», Администрация Алнашского района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить  прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет» (далее – Административный регламент).

2. Административный  регламент подлежит официальному опубликованию (обнародованию) и размещению в сети «Интернет» на официальном сайте муниципального образования «Алнашский район».


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Алнашского района по социальным вопросам.

Глава Администрации 

Алнашского района






В.П. Бобров

К.А. Горынцев

3-13-96
УТВЕРЖДЕН 

Постановлением Администрации 

Алнашского района

от 06.08.2013 № 768  
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную  образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий  учет»
1. Общие положения
            1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную  образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий  учет» (далее по тексту - Регламент) разработан в целях повышения качества оказания данной муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, установления единых правил приема воспитанников в муниципальные дошкольные образовательные учреждения района; определения сроков и последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
           1.2. Наименование муниципальной услуги - Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную  образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий  учет, расположенные на территории муниципального образования «Алнашский район» (далее по тексту - муниципальная услуга).

1.3. Разработчик Регламента - ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги - Управление образования Администрации муниципального образования «Алнашский район» (далее по тексту - Управление образования); непосредственный исполнитель муниципальной услуги - дошкольные образовательные учреждения Алнашского  района.

1.4. В ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется взаимодействие Управления образования с муниципальными бюджетными дошкольными образовательными учреждениями, реализующими программы общедоступного и бесплатного дошкольного общего образования (далее по тексту - Учреждение). Управление образования организует, обеспечивает и контролирует деятельность образовательных учреждений по предоставлению муниципальной услуги на территории Алнашского района.

Место нахождения Управления образования:

427880, Удмуртская Республика, село Алнаши, ул. Комсомольская, 8;

Адрес электронной почты: alnashiuo@gmail.com
График работы Управления образования:

Понедельник-пятница: 8.00-17.00 часов

Прием граждан по личным вопросам – пятница 13.00 – 16.00

Выходные дни – суббота-воскресенье.

1.5. Информирование заявителей при личном обращении осуществляется специалистами Уравления образования, по телефону  8(34150) 3-11-54.

Информация о местах нахождения, графике работы, справочных телефонах образовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, указаны в приложении № 1 Регламента.

1.6.Заявителями муниципальной услуги являются родители (законные представители) ребенка в возрасте от  рождения до 7 лет. При создании специальных условий в Учреждении возможно предоставление муниципальной услуги родителям (законным представителям) детей в возрасте с 2-х месяцев до 7 лет.

1.7.Заявителем на получение муниципальной услуги может быть как получатель услуги, так и лицо, действующее от имени родителей (законных представителей) ребенка на основании доверенности, оформленной в установленном законодательством РФ порядке (далее по тексту заявитель).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную  образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий  учет».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную  услугу. Организацию предоставления муниципальной услуги осуществляет Управление образования. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является дошкольное образовательное учреждение. 
2.3. Результат предоставления  муниципальной услуги: Результатом предоставления  муниципальной услуги является постановка на учёт в «Журнале учёта детей, нуждающихся в определении в детские сады и дошкольные группы» Алнашского района и прием заявлений о зачислении детей в муниципальные  бюджетные дошкольные образовательные учреждения и группы дошкольного образования, организованные в муниципальных общеобразовательных учреждениях Алнашского района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования. При предоставлении муниципальной услуги заявитель обращается в Учреждение. Информация о месте нахождения дошкольных образовательных учреждений с номерами телефонов, по которым производится информирование о порядке исполнения услуги, указана в Приложении № 1 Регламента.

Ребенок считается зачисленным (принятым) в Учреждение с момента издания Учреждением приказа о приеме детей.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Прием заявлений и документов на зачисление ребенка в образовательное учреждение – 15 минут. 

2.4.2. Постановка на учет ребенка (детей) для дальнейшего зачисления – 15 минут.

2.4.3. Зачисление ребенка (детей) в образовательное учреждение - исчисляется с момента предоставления родителем (законным представителем) медицинской карты ребенка до момента издания руководителем приказа о зачислении ребенка (детей) в образовательное учреждение - 1 день.

2.5. Муниципальная услуга оказывается в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

- Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Приказ Министерства образования и науки РФ от 27 октября 2011 г. N 2562 "Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении";
- Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 22.07.2010 № 91 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.2660-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»;

- Приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 03.07.2000 № 241 «Об утверждении "Медицинской карты ребенка для образовательных учреждений»;

- уставами образовательных учреждений.

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1.  Прием заявлений и документов на зачисление ребенка в образовательное учреждение и постановка на учет ребенка (детей), нуждающегося в определении в образовательное учреждение:

- заявление родителей (законных представителей) о принятии ребенка в образовательное учреждение (Приложение № 3 к  Регламенту);

- документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) (для ознакомления);

- свидетельство о рождении ребенка (оригинал для ознакомления и копия, которая заверяется руководителем образовательного учреждения);

- документы, подтверждающие право на льготное определение (при наличии льгот).

2.6.2.  Зачисление ребенка (детей) в образовательное учреждение:

- медицинскую карту ребенка (форма 026-у-2000, утв. приказом министерства здравоохранения Российской Федерации от 03.07.2000 № 241).

2.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является несоответствие документов перечню, указанному в п. 2.6.1, 2.6.2. Регламента.
2.8. Муниципальная услуга предоставляется заявителям на бесплатной основе.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут. 

2.10. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги -  15 минут.

2.11.  Требования к местам исполнения муниципальной услуги:
2.11.1. Для ожидания приема и заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителям, либо их представителям отводятся места,  которые оборудуются стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.11.2.  В удобном для осмотра заявителями месте располагается информационный стенд, на котором размещаются перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, макет и образец заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Информационные стенды содержат следующую информацию:

- административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»;

- информацию о сети образовательных учреждений, расположенных на территории Алнашского района (образовательные учреждения с указанием адресов, номеров телефонов, ФИО руководителей);

- информацию о компенсационных выплатах части родительской платы за содержание детей в образовательных учреждениях;

- памятку для родителей о перечне документов, необходимых для зачисления ребенка в образовательное учреждение.

2.11.3. По желанию потребителя муниципальной услуги информирование о предоставлении муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде при  направлении запроса на электронный адрес Управления образования (alnashiuo@gmail.com).Ответ на заявление в электронном виде потребитель услуги получает в течение 10 дней по форме, указанной в Приложении №4.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

2.12.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

а) пространственная доступность к местам предоставления муниципальной  услуги;

б) возможность выбора способа обращения и получения муниципальной услуги (на официальной странице образовательного учреждения на образовательном портале,  по почте, по электронной почте, при личном обращении);

в) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Портале  государственных и муниципальных услуг.

2.12.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче и получении документов;

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур (блок-схема в приложении № 2 к Регламенту): 

Состав административных процедур:

- прием заявлений и документов на зачисление ребенка в образовательное учреждение;

- постановка на учет детей, нуждающихся в определении в образовательное учреждение.

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур:

3.2.1. Административная процедура «Прием заявлений и документов на зачисление ребенка в  дошкольное образовательное учреждение»:

Заявление о зачислении ребенка в образовательное учреждение (Приложение 3 к Регламенту) может быть подано родителем (законным представителем) руководителю образовательного учреждения или начальнику Управления образования Администрации Алнашского района, начиная с рождения ребенка до достижения им возраста 7 лет, с указанием желаемого срока предоставления муниципальной услуги.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги ведется в «Журнале регистрации заявлений» по следующей форме:

- дата принятия заявления к рассмотрению;

- порядковый номер очереди;

- фамилия, имя отчество ребенка;

- число, месяц, год рождения ребенка;

- фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей), место их работы (со слов);

- домашний адрес ребенка (место проживания, место регистрации), контактный телефон;

- обоснование для льготного определения в образовательное учреждение.

Вместе с заявлением предоставляются следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) (для ознакомления);

- свидетельство о рождении ребенка (оригинал для ознакомления и копия, которая заверяется руководителем образовательного учреждения);

- документы, подтверждающие право на льготное определение (при наличии льгот).

Датой принятия заявления на зачисление ребенка в образовательное учреждение и прилагаемых к нему документов считается дата регистрации в «Журнале регистрации заявлений», который должен быть прошнурован, пронумерован, заверен печатью. Срок хранения - 10 лет.

В электронной форме данная процедура не предоставляется.

Максимальный срок исполнения административной процедуры 30 минут.

3.2.2. Административная процедура «Постановка на учет детей, нуждающихся в определении в дошкольное образовательное учреждение».

Постановка детей на учет осуществляется руководителем образовательного учреждения, главным специалистом Управления образования Администрации Алнашского района на основании поданных документов согласно п. 3.2.1. настоящего регламента и регистрации в «Журнале регистрации заявлений»

Учет детей, нуждающихся в определении в образовательное учреждение, ведут руководитель образовательного учреждения, главный специалист Управления образования Администрации Алнашского района.

Продолжительность приема по вопросу постановки на учет ребенка, нуждающегося в определении в образовательное учреждение, не должна превышать 30 минут.

При постановке на учет родителям (законным представителям) выдается уведомление (приложение № 4 к регламенту), содержащее следующую информацию:

- дата постановки на учет;

- порядковый номер регистрации заявления в «Журнале регистрации заявлений» на получение места в образовательном учреждении;

- сведения о сроках повторного обращения родителей (законных представителей) для решения вопроса о зачислении ребенка в образовательное учреждение;

- подпись лица, принявшего заявление.

Датой постановки на учет является дата принятия заявления на зачисление ребенка в образовательное учреждение и регистрации в «Книге будущих воспитанников».

Административная процедура не может быть выполнена в электронной форме.

Максимальный срок исполнения административной процедуры 15 минут.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения Административного регламента включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение нарушений прав Заявителей, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на жалобы Заявителей на решения, действия (бездействие) сотрудников Управления образования или Учреждения, начальника Управления образования или руководителя Учреждения, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

4.2. Сотрудники Управления образования или Учреждения, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка выполнения каждой административной процедуры, указанной в Административном регламенте. Персональная ответственность закрепляется  в их должностных  инструкциях.

4.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Управления образования или руководителем Учреждения (в рамках предоставления административных процедур).

4.4. Сотрудник Управления образования или Учреждения, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в журнал регистрации заявлений.

     Сотрудник Управления или Учреждения, ответственный за выдачу документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка выдачи документов, правильность заполнения книги учета выданных документов.

4.5. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления образования, руководителем Учреждения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления образования, руководителем Учреждения.

4.6. Администрация муниципального образования «Алнашский район» организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги Управлением образования или Учреждением.

     По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Проверки могут быть плановыми (осуществляются на основе годовых планов работы Управления образования или Учреждения) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также  может проводиться по конкретному обращению Заявителя.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и  действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также служащих Управления образования или Учреждения
5.1. Действия или бездействия должностных лиц, допущенные в рамках предоставления муниципальной услуги, а также некорректное поведение или нарушение служебной этики могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

5.2. Жалоба может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме на имя  руководителя Учреждения, начальника Управления образования: 427880, Удмуртская Республика, с.Алнаши, ул.Комсомольская, 8; тел. 8-(34150)-3-13-96; адрес электронной почты Управления образования alnashiuo@gmail.com.
5.3. Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает:
– наименование органа, в который направляется письменное обращение;
– фамилию, имя, отчество и должность  соответствующего  должностного лица;
– свою фамилию, имя, отчество;
– почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ, уведомление о переадресации жалобы;
– излагает суть обращения;
– ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в письменной жалобе может указываться:
– должность, фамилия, имя, отчество должностного лица, действие (бездействие) которого обжалуется; 
– суть обжалуемого действия (бездействия);
– обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свобода и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, либо незаконно возложена какая-то обязанность;
– иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.4. Требования к жалобе, поданной по электронной почте, аналогичны требованиям, предъявляемым к жалобе, поданной в письменной форме.

5.5. В случае необходимости в подтверждении своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы, либо их копии.

5.6. Жалоба может быть подана на личном приеме заявителя.

5.6.1. Содержание устной жалобы заносится в «Журнал регистрации писем, жалоб граждан». В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя.

5.6.2. В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов. 

5.7. Жалоба, поступившая в Управление образования или образовательное учреждение, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.8. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляются заявителю.

5.9. Заинтересованные лица вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной  услуги, действия (бездействие) должностных лиц в судебном порядке.

5.10. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) или устные ответы, с согласия заявителя.
5.11. При обнаружении признаков виновного неисполнения или ненадлежащего исполнения должностным лицом возложенных на него обязанностей в связи с принятым по обращению решением принимаются меры по привлечению этого лица к дисциплинарной ответственности в установленном действующим законодательством РФ порядке.
 Приложение №1

к Административному регламенту муниципальной услуги
«Прием заявлений о зачислении в муниципальные 

образовательные учреждения, реализующие 

основную  образовательную программу 

дошкольного образования (детские сады), 

а также постановка на соответствующий  учет»
	№
	Образовательные учреждения
	Адрес учреждения
	Ф.И.О. руководителя
	Телефоны

	1
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Березка» села Алнаши
	427880, Удмуртская Республика, Алнашский район, с. Алнаши, ул. Комсомольская, д.11
	Орешникова Валентина Егоровна, заведующая
	8 (341-50) 3-13-90

	2
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Солнышко» села Алнаши
	427880, Удмуртская Республика, Алнашский район, с. Алнаши, ул. Коммунальная, д.11
	Бибикова Лариса Анатольевна, заведующая
	8 (341-50) 3-12-43

	3
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Родничок» села Алнаши
	427880, Удмуртская Республика, Алнашский район, с. Алнаши, ул.Садовая, д.9
	Ишматова Ольга Викторовна, заведующая
	8 (341-50) 3-15-26

	4
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Полянка» станции Алнаши
	427885, Удмуртская Республика, Алнашский район, ст. Алнаши, ул. Мира, д. 4
	Васильева Елизавета Павловна, заведующая
	89048394244

	5
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Улыбка» с. Асановский совхоз-техникум
	427886, Удмуртская Республика, Алнашский район, с.Асановский совхоз-техникум, ул.Центральная, д.6
	Соколова Надежда Константиновна, заведующая
	89501584250

	6
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Азаматовский детский сад
	427893, Удмуртская Республика, Алнашский район, д. Азаматово, ул. Центральная, д.22
	Бикузина Валентина Егоровна, заведующая
	89511952642

	7
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Кузюмовский детский сад
	427894, Удмуртская Республика, Алнашский район, д.Кузюмово, ул.Центральная,д.71
	Соснова Анастасия Семеновна, заведующая
	89512033042

	8
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Старо-Шудьинский детский сад
	427880, Удмуртская Республика, Алнашский район, д.Старая Шудья, ул.Радужная, д.3
	Конькина Елена Ивановна, и.о.заведующей
	89501584961

	9
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Ново-Утчанский детский сад Алнашского района
	427880, Удмуртская Республика, Алнашский район, д.Новый Утчан, ул.Школьная,  д.5
	Шувалова Мая Алексеевна, заведующая
	89635403766

	10
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Казаковский детский сад
	427880, Удмуртская Республика, Алнашский район, д.Казаково, ул.Лесная, д.20
	Кузнецова Светлана Михайловна, заведующая
	89508134137

	11
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Варзинка» с.Варзи-Ятчи
	427896, Удмуртская Республика, Алнашский район, с.Варзи-Ятчи, ул.Дружбы, д.1
	Конькина Татьяна Васильевна, заведующая
	89043130087

	12
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение   Лялинский детский сад
	427896, Удмуртская Республика, Алнашский район,д .Ляли, ул.Широкая, д.18
	Абрамова Юлия Алексеевна, заведующая
	89511989299

	13
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Удм.Тоймобашский детский сад
	427891, Удмуртская Республика, Алнашский район, д.Удмуртский Тоймобаш, ул.Молодежная, д.21
	Гирбасова Елена Ивановна, заведующая
	89508311436

	14
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Писеевский детский сад
	427892,Удмуртская Республика, Алнашский район, д.Нижний Сырьез, пр. Молодежный д.6
	Васильева  Екетерина Михайловна, заведующая
	89501521485

	15
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Кузебаевский детский сад
	427895, Удмуртская Республика, Алнашский район, д.Кузебаево, ул.Центральная, д.52
	Андреева Надежда Николаевна, заведующий
	89097135985

	16
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Муважинский детский сад
	427887, Удмуртская Республика, Алнашский район, д.Муважи, ул. Молодежная, д.11
	Пашкина Валентина Семеновна, заведующая
	89508316576

	17
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста Шайтановская начальная школа-детский сад
	427893, Удмуртская Республика, Алнашский район, д.Шайтаново, ул.Заречная, д.8
	Николаева Лидия Марковна,

директор
	89508278758

	18
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста Елкибаевская начальная школа-детский сад
	427897, Удмуртская Республика, Алнашский район, д.Елкибаево, ул.Школьная, д.27
	Красильникова 

Светлана
Александровна,директор
	89630263831

	19
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста Варзибашская начальная школа-детский сад
	427895, Удмуртская Республика, Алнашский район, д.Варзибаш, ул.Центральная, д.8
	Митрофанова Мая Анатольевна
	89658452722

	20
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение для детей дошкольного и младшего школьного возраста Шадрасак-Кибьинская начальная шк.- детский сад
	427896, Удмуртская Республика, Алнашский район, д.Шадрасак-Кибья, ул.Школьная, д.6
	Орехова Юлия

Филипповна, 

директор
	89511956087

	21
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дошкольного и младшего школьного возраста Дятлевская школа-детский сад
	427897, Удмуртская Республика, Алнашский район, д.Дятлево, ул.Центральная, д.34
	Буранова Татьяна Анатольевна директор
	89042492904

	22
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Байтеряковская средняя общеобразовательная  школа
	427884,Удмуртская Республика, Алнашский район, д.Байтеряково ул.Центральная, д.55
	Шушпанов Сергей Александрович,директор
	8 (341-50)

6-11-26

	23
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Асановская  средняя общеобразовательная школа имени Т.К.Борисова»
	427880, Удмуртская Республика, Алнашский район, с.Нижнее Асаново, ул.М.Крылова, д.1
	Крылова Татьяна Федоровна, директор
	8 (341-50)

6-22-16

	24
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Старо-Утчанская средняя общеобразовательная школа с полным днем обучения
	427898, Удмуртская Республика, Алнашский район, д.Старый Утчан, ул.Молодежная, д.2
	Кардапольцев Алексей Юрьевич,

директор
	8 (341-50)

6-71-30

	25
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Нижне-Котныревская основная общеобразовательная школа
	427883, Удмуртская Республика, Алнашский район,

д.Нижнее Котнырево, ул.Новая, д.1 
	Александрова Наталья Владимировна,

директор
	8 (341-50)

6-23-19

	26
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Сям-Каксинская основная общеобразовательная   школа
	427880, Удмуртская Республика, Алнашский район,

д.Кузили, ул. Школьная,1
	Семенов Валерий Никитич,

директор
	8 (341-50)

3-10-93

	27
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Удмурт-Гондыревская основная общеобразовательная   школа им. А.Ф. Виноградова»
	427882,Удмуртская Республика, Алнашский район, д.Удмурт. Гондырево ул.Центральная, д.29


	Охотникова Светлана Александровна, директор
	8 (341-50)

6-91-32

	28
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Чем-Куюковская основная общеобразовательная   школа с детским садом 
	427894, Удмуртская Республика, Алнашский район,

д. Чемошур-Куюк,ул. Школьная, д.1
	Тарасова Надежда Александровна, директор
	8 (341-50)

6-51-21

	29
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Юмьяшурская начальная   общеобразовательная  школа
	427896, Удмуртская Республика, Алнашский район,

д.Юмьяшур, ул.Глезденева, д.23
	Зиновьева Любовь Михайловна, директор
	89511982867

	30
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Старо-Юмьинская начальная общеобразовательная   школа
	427884, Удмуртская Республика, Алнашский район,

д.Старая Юмья, ул.Монашевская, д.9
	Дорофеева Ольга
Григорьевна, директор
	89048323120


Приложение №2

к Административному регламенту муниципальной услуги
«Прием заявлений о зачислении в муниципальные 

образовательные учреждения, реализующие 

основную  образовательную программу 

дошкольного образования (детские сады), 

а также постановка на соответствующий  учет»
                 Блок-схема предоставления муниципальной услуги 


[image: image1]
Приложение №3

к Административному регламенту муниципальной услуги
«Прием заявлений о зачислении в муниципальные 

образовательные учреждения, реализующие 

основную  образовательную программу 

дошкольного образования (детские сады), 

а также постановка на соответствующий  учет»
Начальнику Управления образования

Администрации Алнашского района

(руководителю образовательного учреждения)

                   от _____________________________

                   проживающего __________________

________________________________

                   телефон ________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу зачислить моего ребенка ________________________________________________

____________________________________________________________________________
         (фамилия, имя,  дата рождения)

в МБДОУ  д/сад_____________________ с __________________________________________
                                                                                                                (число, месяц, год)
паспортные данные заявителя серия ____________ № _____________________________

выдан ______________________________________________________________________
(кем, когда)
Который ребенок  в семье ______

Против опубликования данных о ребенке, связанных с очередностью в дошкольное учреждение, не возражаю. 
В случае изменения данных, указанных в заявлении, обязуюсь сообщать об этом в 

7-дневный срок специалисту, ведущему учет заявлений в ДОУ.

Дата _________________________

Подпись ________________________

Приложение №4

к Административному регламенту муниципальной услуги
«Прием заявлений о зачислении в муниципальные 

образовательные учреждения, реализующие 

основную  образовательную программу 

дошкольного образования (детские сады), 

а также постановка на соответствующий  учет»
Уведомление № ______ от_______________

о регистрации ребенка в единой системе учета

будущих воспитанников образовательных учреждений

Ф.И.О. ребенка_______________________________________________________________

Дата рождения _______________________________________________________________

Домашний адрес _____________________________________________________________

Наименование МДОУ_________________________________________________________

Льготная категория заявителя___________________________________________________

№ очереди ___________________________________________________________________

№ льготной очереди ___________________________________________________________

Планируемая дата поступления в МДОУ _________________________________________

Перечень документов: 

· Документ удостоверяющий личность;

· заявление о приеме ребенка образовательное учреждение;

· документ, подтверждающий основания получения льгот (копия).

· свидетельство о  рождении ребенка (копия).

Документы на постановку в очередь принял: 

Специалист Управления образования Администрации Алнашского района _________________ 

тел. 3-11-54

Дата "_____" ________________ 20____ г.                            
Приложение №5

к Административному регламенту муниципальной услуги
«Прием заявлений о зачислении в муниципальные 

образовательные учреждения, реализующие 

основную  образовательную программу 

дошкольного образования (детские сады), 

а также постановка на соответствующий  учет»
НАПРАВЛЕНИЕ  № _______
дано _____________________________________________________________,
                                                             (Ф.И.О. родителя)
проживающего по адресу: __________________________________________

__________________________________________________________________,

для зачисления __________________________________________________
                                                      (Ф.И. ребенка, дата рождения)
в МБДОУ ________________________________________________________
                                                            (наименование ОУ)
с _______________ года.
Дата                          Главный специалист по

                                  дошкольному образованию_________________ 

Печать
прием заявлений и документов на зачисление ребенка в образовательное учреждение





постановка на учет детей, нуждающихся в определении в образовательное учреждение





Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет»
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