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	 «Алнаш ёрос» 

муниципал кылдытэтлэн Администрациез


                                                 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «17»   12.   2018 года                                                                                                   № 1080
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                                                                с. Алнаши

В соответствии со статьей 57.3  Градостроительного кодекса РФ, Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ    «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Алнашский район»,  Администрация муниципального образования «Алнашский район» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент  предоставления муниципальной услуги  «Предоставление градостроительного плана земельного участка» (далее-Административный регламент). 
            2. Административный регламент подлежит официальному опубликованию (обнародованию) размещению в сети «Интернет» на официальном сайте муниципального образования «Алнашский район».


3. Признать утратившим силу постановление Администрации Алнашского района от 30.06.2017 № 856 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление градостроительного плана земельного участка» 
   4. Контроль за исполнением Административного регламента возложить на заместителя главы Администрации Алнашского района по строительству, ЖКХ, транспорту и связи.

             5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава муниципального образования 

«Алнашский  район»                                                                               А.В. Семенов

Исп. Иванова Г.Ф.

3-24-0
Утвержден 

 постановлением
Администрации муниципального 

образования «Алнашский район» 

от   17.12.2018  года № 1080
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 предоставления муниципальной услуги 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ  ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО  ПЛАНА 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА»

с. Алнаши, 
2018 год
Раздел I.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 Предмет регулирования

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – административный регламент) «Предоставление градостроительного плана земельного участка» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

2. Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

 Описание заявителей, а так же физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) Удмуртской Республики, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и (или) Удмуртской Республики, правом выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами государственной власти, органами местного самоуправления и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги


3. Получателями муниципальной услуги (далее Заявитель) выступают правообладатели земельного участка, заинтересованные в получении градостроительного плана земельного участка, расположенного в пределах муниципального образования «Алнашский район»:

· физические лица (граждане Российской Федерации) или уполномоченные им                                                                                          лица;

· юридические лица (организации всех форм собственности) в лице руководителя организации или уполномоченные им лица.

 Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

4. Информирование заявителей о  предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела архитектуры и строительства Администрации муниципаального образования «Алнашский район» (далее соответственно-специалист Отдела, Администрация), уполномоченными на осуществление информирования о предоставлении услуги, при личном обращении, обращении по телефону, по электронной почте или письменном обращении.

 Место нахождения Отдела: Удмуртская Республика, Алнашский район, с. Алнаши, ул. Комсомольская, 8, каб.42.

Почтовый адрес: 427880, Удмуртская Республика, Алнашский район, с. Алнаши, ул. Комсомольская, 8.

Электронный адрес Администрации Алнашского района: info@aln18.ru ,  контактный тел. 8(34150) 3-13-39. Официальный сайт: http://alnashi.udmurt.ru/.

Электронный адрес Отдела: str@aln18.ru, контактный тел. 8(34150) 3-24-06,      

График работы Отдела: 

	  понедельник – пятница
	8.00 - 17.00 (перерыв 12.00-13.00 местное время);

	  суббота, воскресенье
	выходные.

	
	


           5. Основными требованиями к информированию заявителей (их представителей) являются:

достоверность предоставляемой информации;

чёткость в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность при предоставлении информации.

            6. Заявители могут получить информацию о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги при обращении:

лично в Администрацию;

по телефону;

письменно (в том числе по электронной почте);

в Многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг Алнашского района филиала «Можгинский»  автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Удмуртской Республики» (далее МФЦ).

Местонахождение уполномоченного МФЦ, с которым Администрация заключила соглашение о взаимодействии:427880, УР, Алнашский  район, с. Алнаши, ул. Комсомольская, д. 9. 

Телефоны для справок:  (34150)3-23-15.

Электронный адрес:  mfc- alnashi.ru.

График работы: 

понедельник-пятница с 8:00 часов до 17:00 часов (без перерыва на обед); 

суббота с 9:00 часов до 13:00 часов (без перерыва на обед)


Выходные дни - воскресенье.

Адрес официального сайта МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://mfcur.ru/.

Получить соответствующую информацию заявители могут:

на сайте федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» по электронному адресу в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.gosuslugi.ru;
на сайте государственной информационной системы Удмуртской Республики «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» по электронному адресу в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://uslugi.udmurt.ru и http://услуги.удмуртия.рф; 

в региональном центре телефонного обслуживания населения в Удмуртской Республике по телефону (3412) 600-000.

       7.
При личном обращении заявителю (его представителю) предоставляется подробная информация о порядке предоставления муниципальной услуги, разъясняются вопросы, вызывающие наибольшие трудности. Консультирование получателей муниципальной услуги производится при личном обращении в Отдел (кабинет № 42).
8.
Информирование заявителей (его представителей) по телефону осуществляется в соответствии с графиком работы Отдела.

9. При ответах на телефонное обращение специалист Отдела обязан произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (линию). По завершении разговора специалист Отдела должен кратко подвести итог и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю (его представителю).

Время разговора не должно превышать 10 минут.

10.
Информация о предоставлении муниципальной услуги в письменной форме предоставляется на основании письменного обращения заявителя (его представителя) в Администрацию в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения в Администрации.

11. Ответ на обращение заявителя (его представителя) по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, поступившее в Администрацию по электронной почте направляется заявителю (его представителю) по адресу электронной почты, указанному в обращении, или по почтовому адресу, указанному в обращении, в течение 30 календарных дней со дня получения запроса Администрацией. 

В случае направления запроса по электронной почте из пунктов общего доступа к сети «Интернет» ответ направляется заявителю (его представителю) в письменной форме по адресу, указанному заявителем.
В обращении заявитель (его представитель) в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен по электронной почте, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме, контактный номер телефона.

  12. На информационных стендах, расположенных в здании Администрации, размещается следующая информация: 

            порядок предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

образец заполнения заявлений для получения муниципальной услуги;

номера кабинетов, справочные номера телефонов, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, уполномоченных предоставлять муниципальную услугу;

адрес и контактные телефоны МФЦ.

13. На официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://alnashi.udmurt.ru)  размещаются сведения о месте нахождения и графике работы Отдела, почтовом и электронном адресах Отдела, контактных телефонах Отдела, текст Административного регламента (полная версия с приложениями), извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.
14. В федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системе Удмуртской Республики «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://uslugi.udmurt.ru и http://услуги.удмуртия.рф)  размещается следующая информация:

сведения о месте нахождения и графике работы Отдела, номера кабинетов, справочные номера телефонов, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, уполномоченных предоставлять муниципальную услугу;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

процедура предоставления муниципальной услуги;

извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, его должностных лиц;

форма заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

 Наименование муниципальной услуги,  краткое наименование 

муниципальной услуги

 15. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление градостроительного плана земельного участка» (далее – муниципальная услуга).   

      Краткое наименование муниципальной услуги - «Предоставление градостроительного плана земельного участка». 

 Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

            16. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией. Органом, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является отдел архитектуры и строительства Администрации (далее-Отдел). 
17.  При предоставлении данной муниципальной услуги Отдел  взаимодействует с:

 Можгинским филиалом БУ УР «ЦКО БТИ» в части получения технического паспорта объектов капитального строительства, расположенных в границах земельного участка (для застроенных земельных участков);
 Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской Республике в части получения выписки на земельный участок (выписки из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРП);
Ресурсоснабжающими организациями, в части получения технических условий.
18. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) Администрация не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включённых в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ.
Результат предоставления муниципальной услуги

        19.  Результатом предоставления муниципальной услуги  является предоставление градостроительного плана земельного участка (далее - ГПЗУ).
 Сроки предоставления муниципальной услуги

20.  Отдел  в течение 20 рабочих дней после получения заявления и  регистрации  в  приемной Администрации    заявления о предоставлении градостроительного плана земельного участка (приложение 2) с  необходимыми для предоставления муниципальной услуги документами, указанными в пункте 23 настоящего регламента, осуществляет  подготовку, регистрацию ГПЗУ и выдает его специалисту МФЦ, либо Заявителю.
 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги


21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

            Конституцией Российской Федерации;

 Гражданским кодексом Российской Федерации;

           Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

           Земельным кодексом Российской Федерации; 

           Жилищным кодексом Российской Федерации;

           Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ;

           Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской   Федерации от 2 мая 2009г. № 59-ФЗ;

           Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
           Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ
от 25 апреля 2017 г. N 741/пр "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения".
 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги
22. Для предоставления муниципальной услуги Заявитель обращается в Администрацию, либо в МФЦ с заявлением о подготовке ГПЗУ по форме согласно Приложению 2 к настоящему Регламенту. Юридические лица оформляют заявление на бланке организации. 

В заявлении указываются следующие данные: 

фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, адрес, контактный телефон, письменное согласие на обработку персональных данных в соответствии со ст.9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (если основанием для выдачи градостроительного плана земельного участка является заявление физического лица); 

данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.

23. Градостроительный план земельного участка  готовится на основании следующих документов:

1)  правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) кадастровый паспорт земельного участка (выписки из государственного земельного реестра);

3) технический паспорт объектов капитального строительства, расположенных в границах земельного участка (для застроенных земельных участков);

4) технические условия на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

5) чертеж градостроительного плана земельного участка с указанием границ земельного участка, поворотными точками, координатами поворотных точек;

6)  копия выписки из технического паспорта нежилых помещений (для 
застроенных земельных участков) для всех объектов капитального строительства, 
расположенных в границах земельного участка;

7) схема планировочной организации земельного участка  (для физических лиц) согласно приложению 3 к Регламенту;

8)  нотариально удостоверенная доверенность на право представлять интересы Заявителя в случае предоставления заявления представителем по доверенности. В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию.

24. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» при предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов  и информации, которые находятся в распоряжении органов,  предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,  либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. 

         Документы, указанные в подпунктах 1, 2 пункта 23 настоящего Регламента, предоставляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в ЕГРН.
Заявитель вправе представить документы и информацию в МФЦ,  Администрацию  по собственной инициативе.
 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги
25. В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отказывается в следующих случаях:

  с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не отвечающее требованиям, указанным в пункте 2 настоящего Регламента; 

 представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям настоящего Регламента;

 злоупотребление Заявителем предоставленным правом на обращение за предоставлением муниципальной услуги и употребившим в содержании обращения нецензурные или оскорбительные выражения.
 Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

26 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, способы её взимания

27. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги


28. Максимальное время ожидания Заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата – 15 минут.

 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

29. Срок регистрации заявления Заявителя в день его поступления в приемную Администрации.

 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов, указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

           30. Размещение и оформление помещений. 

Помещения и рабочие места для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».  Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций.

31. Размещение и оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации.      Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Они могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков, типовые формы документов. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

32. Места для получения информации и заполнения необходимых документов. 

Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лиц, имеющих ограничения к передвижению, в том числе инвалидов - колясочников. Для удобства граждан помещения для непосредственного взаимодействия специалистов и граждан размещаются на нижних этажах здания.

33. Места для ожидания заявителей должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы специалистов. Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее пяти мест. В местах для ожидания на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и сотрудников. Для создания комфортных условий ожидания на столах (стойках) для письма могут размещаться газеты, журналы, печатная продукция (брошюры, буклеты) по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

34. Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются: визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, изменения справочных сведений; стульями, столами (стойками), бланками заявлений и письменными принадлежностями.

35. Места для приёма заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов. Кабинеты для приёма граждан должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени и отчества специалиста по приёму населения, дней и часов приёма, времени перерыва на обед, технического перерыва. Рабочее место специалиста по приёму населения должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером). При организации рабочих мест специалистов и мест по приёму граждан должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения. 

36. Парковочные места.

На территории, прилегающей к месторасположению предоставления муниципальной услуги, оборудуются места для парковки не менее пяти автотранспортных средств, в том числе не менее трёх - для транспортных средств инвалидов. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.

37. Оформление входа в здание.

Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование органа. Вход в здание оборудуется пандусом и расширенным проходом, позволяющими обеспечить беспрепятственный вход для граждан, в том числе инвалидов, использующих инвалидные кресла-коляски. 

  В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к объектам социальной инфраструктуры при предоставлении муниципальной услуги инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) должны обеспечить оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

38. Прием граждан ведется специалистами по приему населения в порядке общей очереди либо по предварительной записи. Гражданам предоставляется возможность осуществить предварительную запись на приём по телефону, указанному в пункте  3 настоящего Административного регламента. При предварительной записи гражданин сообщает специалисту по приёму населения желаемое время приёма. При определении времени приёма по телефону специалист по приёму населения назначает время на основании графика уже запланированного времени приёма граждан и времени, удобного гражданину.

 Показатели доступности и качества муниципальной услуги

39. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

  равные права и возможности;

 общая информированность о порядке и способах получения муниципальной услуги для заявителей (в сети Интернет, в СМИ, на информационных стендах, по телефону, в том числе электронной);                                                                                                                                                                                                                                    

 комфортность ожидания в очереди при подаче заявления.

 не более чем двукратное взаимодействие заявителя (его представителя) с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной  услуги;

 возможность подачи и рассмотрения обращений по вопросу предоставления  муниципальной  услуги в электронной форме.
40. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

 соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

 отсутствие обоснованных жалоб на нарушения положений настоящего административного регламента.

 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг и особенности предоставления услуг в электронной форме

41. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о предоставлении муниципальной услуги или запросом, указанным в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии, при условии заключения соглашения о взаимодействии с МФЦ. 

42. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, могут быть направлены в форме электронных документов. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов:

1) подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от
6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ;

2) предоставляются с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть «Интернет»:

лично или через законного представителя при посещении Администрации;

посредством МФЦ;

посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и государственной информационной системы Удмуртской Республики «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

иным способом, позволяющим передать их в электронном виде.

Обращения, поступившие в виде электронного письма по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, принимаются через подраздел «Интернет - приёмная» (раздел «Обращения граждан») (далее – «Интернет-приёмная») официального сайта муниципального образования «Алнашский район»  по адресу: http://alnashi.udmurt.ru/

Электронные документы, направляемые в Администрацию, минуя «Интернет-приёмную» официального сайта муниципального образования, к рассмотрению в качестве обращений не принимаются.

В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме, контактный номер телефона.

Ответ на обращение, поступившее в Администрацию в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении. 

43. При  предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», государственную информационную систему Удмуртской Республики «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (в том числе с использованием инфомата), идентификация и авторизация заявителя – физического лица на получение услуги осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» на основе логина (страхового номера индивидуального лицевого счёта) и пароля. 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку 

их выполнения, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
Последовательность административных действий (процедур)

44. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)  прием,  регистрация заявления для предоставления муниципальной услуги;

   2)  рассмотрение заявления и необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;

    3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

    4) подготовка и предоставление  градостроительного плана земельного участка.


Предоставление муниципальной услуги в МФЦ включает в себя административные процедуры, предусмотренные соглашением о взаимодействии.
    Блок-схема осуществления административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 1 к Административному  регламенту.

 Приём, регистрация заявления для предоставления муниципальной услуги

 45. Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя (его представителя) в Администрацию (МФЦ) с заявлением о предоставлении градостроительного плана земельного участка, оформленным по форме согласно приложению 2 к Административному регламенту.

46. Специалист Администрации (уполномоченный сотрудник МФЦ), осуществляющий приём и регистрацию заявлений принимает заявление и документы, прилагаемые к нему, проверяет по форме и содержанию на соответствие требованиям, предусмотренным пунктом 23 Административного  регламента,  регистрирует  в журнале регистрации заявлений. Заявление (копия) с отметкой о регистрации отдаётся на руки заявителю. Максимальная продолжительность административной процедуры - 30 минут.
 47. При установлении фактов несоответствия требованиям, предусмотренным пунктом 23 настоящего Регламента специалист, уполномоченный на прием документов, уведомляет Заявителя о наличии препятствий в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных  недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

48. Специалист Администрации, в компетенцию которого входят прием,  регистрация и распределение поступающей корреспонденции, осуществляет регистрацию заявления и направляет   на  резолюцию Главе муниципального образования  «Алнашский район». Заявление с резолюцией направляется на рассмотрение в Отдел.

49. Лицам, подавшим заявление в электронной форме через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или государственную информационную систему Удмуртской Республики «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций)», уведомление о приёме документов направляется через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или государственную информационную систему Удмуртской Республики «Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций)». Уведомление о приёме документов может быть направлено в письменной форме по почтовому адресу, указанному заявителем.

      50. При приёме заявления и документов в электронной форме, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, специалист Администрации (или уполномоченный сотрудник МФЦ), являющийся ответственным за приём и регистрацию заявлений:

             1)
проводит проверку действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой они подписаны, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года 
№ 852;
2)
переводит документы в бумажную форму (распечатывает), заверяет соответствие распечатанных документов электронным документам. Для заверения соответствия распечатанных документов электронным документам проставляет на документе заверительную надпись «Копия верна», наименование своей должности, личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, фамилия), дату заверения. 

 51. Приём заявления и документов в электронной форме, через МФЦ осуществляется в соответствии с заключенным с Администрацией  соглашением о взаимодействии.
 Рассмотрение заявления и необходимых для предоставления

муниципальной услуги документов
52. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления  о предоставлении  муниципальной услуги с приложенными документами в Отдел (МФЦ).
53. Специалист, в компетенцию которого входят прием,  регистрация и распределение поступающей корреспонденции, осуществляет регистрацию заявления и направляет   на  резолюцию главе муниципального образования  «Алнашский район». Заявление с резолюцией направляется на рассмотрение в Отдел.

54. Специалист Отдела, уполномоченный на подготовку ГПЗУ (уполномоченный сотрудник МФЦ), осуществляющий приём и регистрацию заявлений, проверяет заявление о предоставлении муниципальной услуги и рассматривает приложенные документы на соответствие требованиям пункта 23 настоящего Регламента.  При отсутствии необходимых документов направляет необходимые для предоставления муниципальной услуги запросы по межведомственному  взаимодействию.  
Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

            55. Основанием для начала административной процедуры является поступление  заявления  специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги или уполномоченному сотруднику МФЦ.
            56. В случае если документы, указанные в подпунктах 1, 2, 3, 5, 6 пункта  23  настоящего Регламента, заявитель не предоставил самостоятельно, специалист Отдела (уполномоченный сотрудник МФЦ)   в течение 1 рабочего дня оформляет и направляет межведомственные запросы о представлении документов в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ. 
            57. Специалист Отдела, в течение семи дней с даты получения заявления, направляет в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, запрос о предоставлении технических условий для подключения (технологического присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения с использованием средств системы электронного документооборота. Указанные технические условия подлежат представлению в Администрацию в срок, установленный частью 7 статьи 48 Градостроительного кодекса.

           58. Осуществление административной процедуры при формировании и направлении межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не требует присутствия заявителя (его представителя).
Подготовка и предоставление  градостроительного

плана земельного участка
59. Основанием для начала процедуры  является получение документов.

60. Специалист, ответственный за подготовку ГПЗУ заполняет форму градостроительного плана в 3 экземплярах и передает на подпись начальнику Отдела.
         61. Градостроительный план земельного участка, чертеж градостроительного плана земельного участка с указанием границ земельного участка, поворотными точками, координатами поворотных точек и схему планировочной организации земельного участка (для физических лиц)  подписанное уполномоченным лицом и зарегистрированное в журнале регистрации выдаётся заявителю, уполномоченному сотруднику МФЦ под роспись или высылается по почте в соответствии с правилами оказания услуг почтовой связи, установленными законодательством Российской Федерации.
           Продолжительность административной процедуры 1 рабочий день.
Раздел IV. Формы контроля за исполнением 

Административного регламента

 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением должностными лицами положений административного регламента 

и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

62. Основной целью системы контроля является повышение ответственности и исполнительской дисциплины должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной  услуги, принятия ими своевременных и правильных решений с целью обеспечения эффективности предоставления муниципальной услуги. 

63. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля и контроля со стороны граждан, их объединений и организаций. 

64. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется Главой района.

65. Текущий контроль осуществляется путём проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги.
 Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе 

порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги

66. Перечень должностных лиц, осуществляющих плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги, устанавливается правовыми актами Администрации. 

67. Проверки осуществляются на основании планов проведения проверок (плановые проверки) или по факту обращения заявителя (заинтересованного лица)  на предоставление муниципальной услуги (внеплановые проверки).

68. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги может также осуществляться иными надзорными органами в пределах их компетенции и в соответствии с нормативными документами, регулирующими их деятельность.

 Ответственность должностных лиц Администрации за решения и 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги

69. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей действиями (бездействием) должностных лиц Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Удмуртской Республики.

70. Должностные лица Администрации, ответственные за организацию предоставления муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги в соответствии с их должностными инструкциями.

 Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 
стороны граждан, их объединений и организаций

71. Основной целью системы контроля является обеспечение эффективности управления на основе принятия своевременных мер по безусловному предоставлению муниципальной услуги, повышение ответственности и исполнительской дисциплины должностных лиц,  участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

72. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) Администрации, должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

73. Система контроля предоставления муниципальной услуги включает в себя:

организацию контроля за исполнением административных процедур в сроки, установленные Административным регламентом;

проверку хода и качества исполнения муниципальной услуги;

учёт и анализ результатов исполнительской дисциплины должностных лиц,  ответственных за исполнение административных процедур.
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) оРГАНА, предоставляющего 

муниципальную услугу, МФЦ,  а также должностных лиц, муниципальных служащих, РАБОТНИКОВ
 Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

 74. Решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента, действия (бездействие) должностных лиц Администрации,  МФЦ, сотрудников МФЦ, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

75. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) организаций или их работников, устанавливается Правительством Российской Федерации.

 Предмет жалобы

76. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;  

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Удмуртской Республики. 

6)  затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, сотрудника МФЦ организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

8) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Удмуртской Республики. 

 Порядок подачи и рассмотрения жалобы
77. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Администрацию Алнашского района.

78. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр  или в виде электронного документа, а также может быть принята при личном приеме заявителя.                     

  79. Жалоба должна содержать:

- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации района, должностного лица Администрации района;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации района, должностного лица Администрации района. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

80. При рассмотрении обращения заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

 Органы местного самоуправления, МФЦ, а также уполномоченные на рассмотрение жалобы их должностные лица и работники, которым может быть направлена жалоба

81. Жалоба подаётся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, либо в соответствующий орган государственной власти Удмуртской Республики, являющийся учредителем МФЦ (далее – учредитель МФЦ),  в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

82. Жалоба на решения и действия (бездействие) Отдела, его должностного лица органа, представляющего муниципальную услугу, подаётся на имя Главы района.

83. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. 

84. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ, руководителя МФЦ подаются учредителю МФЦ.

 Сроки рассмотрения жалобы

85. Жалоба, поступившая в Администрацию района, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

86. В случае обжалования отказа  Администрации района в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

 Результат рассмотрения жалобы
87. По результатам рассмотрения жалобы Главой района  принимается одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностным лицом Администрации района  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.

 Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
88. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 87 настоящего Регламента заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

        89. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

        наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

        номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице,  решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

        наименование заявителя;

        основания для принятия решения по жалобе;

        принятое по жалобе решение;

        в случае, если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

       сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

       90. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) Отдела, его должностного лица подписывается Главой района.
       91. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подписывается руководителем учредителя МФЦ.

       92. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подписывается руководителем МФЦ.

 Порядок обжалования решения по жалобе
        93. Обращения заявителя, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений прав Заявителей, к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Удмуртской Республики.
     94. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований Заявителя, либо об отказе в его удовлетворении. 

95. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

 Право заявителя на получение информации и документов, необходимых 

для обоснования  и рассмотрения жалобы

 96. Заявитель имеет право:

 получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну;

 получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке  и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

 Способы информирования заявителей о порядке подачи

и рассмотрения жалобы

     97. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

          98. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов».

99. Жалоба остаётся без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Приложение 1

к Административному регламенту предоставления  муниципальной услуги «Предоставление градостроительного плана земельного участка»
Блок-схема
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Приложение  2

                                                                      к Административному регламенту предоставления

                                                                      муниципальной услуги «Предоставление 

                                                                                                          градостроительного плана земельного участка»




Форма заявления о подготовке градостроительных планов земельных участков

В Администрацию муниципального 

образования «Алнашский район»

                                                            










          от_________________________________________

     


        





             ___________________________________________
                                      
 Ф.И.О. - для физических лиц,

                            



___________________________________________








телефон:  ___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить градостроительный план земельного участка 

с кадастровым №___________________________________________________________________, 

расположенного по адресу: 
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
 На данном земельном участке планируется строительство (реконструкция)____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Приложение: 

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Подпись заявителя:

                                            Дата:




СОГЛАСИЕ:
           В  соответствии с федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152–ФЗ «О персональных данных» согласен /согласна  на  бессрочную, смешанную обработку указанных мной персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных в Администрации Алнашского района (427880, УР, с. Алнаши, ул. Комсомольская,8)  в целях совершения действий по моему заявлению.
           Мне   известно,   что   я   могу    отозвать   данное  согласие   путем   подачи   письменного   заявления   в   Администрации Алнашского района 

«________» ___________________ 20_____ года
_______________________



________________________________

подпись






расшифровка подписи
Приложение  3

к Административному регламенту предоставления 

 муниципальной услуги «Предоставление 

градостроительного плана земельного участка»
Схема планировочной организации земельного участка (СПОЗУ)
Адрес земельного участка: __________________________________________________________

Кадастровый номер земельного участка:_______________________________________________

Площадь земельного участка:_________________________________________________________
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==============================================================================

                          Улица______________________
                                                             (наименование улицы)
Условные обозначения: (нужное подчеркнуть)                                                 _______ границы участка
1-проектируемый жилой дом (жилой пристрой к жилому дому);                
-место размеще-
2-проектируемые хозяйственные постройки;
ния объектов
3-существующий жилой дом;

                                         





4-существующие хозяйственные постройки;

5-сносимые объекты.                                                                                        ======= -красная линия
Технико-экономические показатели

	Размеры объекта
	

	Площадь застройки
	

	Предельная высота объекта
	

	Этажность
	

	Общая площадь проектируемого дома (в т.ч. жилая)
	

	Кол-во комнат
	


Подготовил застройщик                                                      ____________________  /________________/










Подпись

        расшифровка подписи

Согласовано: 

Начальник отдела архитектуры и строительства 

Администрации Алнашского района                                  ___________________/_________________/










Подпись

      расшифровка подписи
Примечание:
 В графическую часть СПОЗУ рекомендуется включать

-  границы земельного участка, которые следует нанести в соответствии с данными государственного кадастрового учета;

-  существующие объекты капитального строительства, а также те объекты, которые подлежат сносу (с соответствующими пометками в условных обозначениях);

-  план проектируемого объекта ИЖС без внутренней планировки, только внешние контуры;

-  точные габариты планируемых объектов застройки с их привязкой к границам земельного участка;

-  границы зон с особыми условиями использования (например, зона охраны объектов культурного наследия, зона особо охраняемых природных территорий, водоохранная зона береговой линии, санитарно-защитная зона, красные линии улично-дорожной сети, зона охраны инженерных сетей и коммуникаций и пр., которые указаны в градостроительном плане);

-  границы зон действия публичных сервитутов;

-  экспликацию объектов капитального строительства, а также условные обозначения, принятые в чертеже.

В текстовую часть СПОЗУ рекомендуется включать:
-   технико-экономические показатели застройки земельного участка, которые будут установлены после проведения всех запланированных работ с учетом уже существующих, сносимых, а также подлежащих строительству или реконструкции построек. Показатели, которые должны быть приведены в текстовой части СПОЗУ, включают все показатели, которые нормируются разделом 2 выданного ГПЗУ. Это такие показатели, как: количество этажей нового здания, предельная высота объектов, площадь застройки, суммарная поэтажная площадь объектов в габаритах наружных стен, коэффициент застройки, коэффициент плотности застройки и др.;

-   технико-экономические показатели планируемого объекта ИЖС в объеме, предусмотренном в форме разрешения на строительство. Это такие показатели, как: общая площадь объекта, площадь участка, количество этажей, верхняя отметка, строительный объем.

  Схема должна быть утверждена застройщиком, то есть правообладателем земельного участка или лицом, имеющим соответствующую доверенность от застройщика».
Об утверждении Административного регламента  предоставления муниципальной услуги   «Предоставление градостроительного плана земельного участка»





Подача заявления  








Регистрация заявления 








Запрос необходимых документов (их копий, сведений, содержащихся в них) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных  государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся недостающие документы 








Основание для отказа








есть





Подготовка письменного мотивированного отказа в предоставлении услуги











Выдача заявителю письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги








нет





Подготовка градостроительного плана земельного участка





Предоставление заявителю  градостроительного плана земельного участка





Завершение оказания муниципальной услуги
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