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	Администрация Алнашского района

Удмуртской Республики


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
30.06.2016                                                                                                                              № 664

с. Алнаши
	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление  земельных участков, находящихся  в неразграниченной  государственной собственности или муниципальной  собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения  личного подсобного хозяйства в  границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для  осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»


      В целях проведения административной реформы в муниципальном образовании «Алнашский район», в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального образования «Алнашский район», Администрация Алнашского района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
    1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной «Предоставление  земельных участков, находящихся  в неразграниченной  государственной собственности или муниципальной  собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения  личного подсобного хозяйства в  границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для  осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (далее — Административный регламент). 

    2. Административный регламент подлежит официальному опубликованию (обнародованию) и размещению в сети «Интернет» на официальном сайте муниципального образования «Алнашский район».

    3. Контроль за исполнением Административного регламента возложить на заместителя главы Администрации  Алнашского района по экономике.

Глава Администрации

Алнашского района                                                                                    А.В.Семенов  
З.П.Константинова
3-21-69
Приложение к

                   постановлению Администрации

                                      Алнашского района от 30.06.2016 года №664                                                                    

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление  земельных участков, находящихся  в неразграниченной  государственной собственности или муниципальной  собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения  личного подсобного хозяйства в  границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для  осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»

1. Общие положения
Предмет регулирования

1.1. Административный регламент Администрации МО «Алнашский район» по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  земельных участков, находящихся  в неразграниченной  государственной собственности или муниципальной  собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения  личного подсобного хозяйства в  границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для  осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (далее - регламент) - это нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

     1.2. Регламент предоставления муниципальной услуги разработан в целях соблюдения основных принципов предоставления муниципальных услуг, установленных Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

      - правомерность предоставления муниципальной услуги;

      - заявительный порядок обращения за предоставлением услуги;

      - открытость деятельности органов местного самоуправления;

    -  доступность обращения за предоставлением услуги, в том числе лиц с ограниченными возможностями здоровья;

      - возможность получения услуги в электронной форме;

     - правомерность взимания платы за муниципальные услуги.

   1.3. Регламент разработан в целях реализации прав заявителей, установленных федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

   получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

     получать полную, актуальную, достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги,  в том числе в электронном форме; 

      получать услугу в электронной форме, если  это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством по выбору заявителя;

  право на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе предоставления услуги;

   получать услугу в многофункциональном центре по принципу «одного окна» при наличии соглашения, заключенного между многофункциональным центром и  органом,  предоставляющим муниципальную услугу (далее соглашение о взаимодействии).

    1.4. Муниципальная услуга по предоставлению  земельных участков, находящихся  в неразграниченной  государственной собственности или муниципальной  собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения  личного подсобного хозяйства в  границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для  осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности предоставляется путем предоставления заявителями заявления в орган, предоставляющий услугу, на бумажных носителях лично, либо почтовым отправлением, либо по электронной почте.

    Выбор способа предоставления заявления для предоставления услуги осуществляется заявителем самостоятельно.

1.5. В целях реализации права заявителя, получать услугу в электронной форме, орган, предоставляющий услугу, осуществляет  последовательный переход посредством  выполнения пяти ключевых этапов.

Каждый этап перехода регулируется путем внесения соответствующих изменений в настоящий регламент.

 Правовым документом, определяющим переход на предоставление муниципальных услуг в электронном формате, является «План-график перехода на предоставление муниципальных услуг в муниципальном образовании «Алнашский район» в электронном виде.
  На первом этапе осуществляется организация дистанционного предоставления заявителям общей информации об услуге и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге.

   На втором этапе осуществляется организация предоставления заявителю дистанционных форм документов, необходимых для получения услуги. Указанные формы должны быть размещены в соответствующем разделе Единого портала и Сводного реестра.

     На третьем этапе осуществляется организация предоставления заявителем документов, необходимых для предоставления услуги в электронном виде, в том числе путем заполнения электронных форм и предоставления электронных копий документов.

Указанная возможность должна быть предоставлена с использованием средств Единого портала. Рекомендуемый способ обмена информацией между заинтересованными органами власти - обмен данными при помощи веб-сервисов.

    На четвертом этапе заявителю должен быть предоставлен доступ к информации о ходе предоставления услуги, в том числе о результатах рассмотрения его документов: выдерживается ли срок выполнения административных процедур, какие решения приняты. Доступ к  информации должен быть предоставлен на Едином портале в режиме реального времени.

На пятом этапе должна быть реализована возможность предоставления услуг полностью в электронном виде, в том числе получение заявителем результата муниципальной услуги.

   В целях реализации пятого этапа должна быть завершена организация автоматизированного электронного взаимодействия между федеральными органами исполнительной власти, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления, учреждениями, а также, при необходимости, иными органами и организациями, в рамках оказания услуги.

    По завершении процесса предоставления услуги в электронном виде информация о результате предоставления услуги должна быть помещена в специальный информационный ресурс (базу данных).

    1.6. В электронном формате услуга предоставляется с использованием сети Интернет, информационных систем Удмуртской Республики «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» при наличии соглашения о взаимодействии.

    1.7. Обеспечение доступа физических лиц к получению услуги в электронном формате осуществляется путем применения универсальной электронной карты с электронным приложением, которая выдается гражданину на основании заявления о выдаче карты. Выдача гражданину универсальной электронной  карты осуществляется на бесплатной основе с 1 января 2012 года.

   1.8. Порядок подачи заявления о выдаче универсальной электронной карты устанавливается уполномоченным органом государственной власти субъекта Российской Федерации.

   1.9. Доступ к информационным системам свободен, неограничен, круглосуточный.

   1.10. В Регламенте используются основные понятия, установленные федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

  1) муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

   2) заявитель – физические и юридические лица, государственные и муниципальные учреждения, казенные предприятия, центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, а также органы государственной власти и органы местного самоуправления, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий государственные услуги, или в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, указанные в частях 2 и 3 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» с запросом о предоставлении государственной или муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;

   3) предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме - предоставление государственных и муниципальных услуг с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, многофункциональных центров, универсальной электронной карты и других средств, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями;

   4) портал государственных и муниципальных услуг - государственная информационная система, обеспечивающая предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме, а также доступ заявителей к сведениям о государственных и муниципальных услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в государственных и муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров государственных и муниципальных услуг;

 5) универсальная электронная карта - материальный носитель, содержащий зафиксированную на нем в визуальной (графической) и электронной (машиносчитываемой) формах информацию о пользователе картой и обеспечивающий доступ к информации о пользователе картой, используемой для удостоверения прав пользователя картой на получение государственных и муниципальных услуг, а также  для совершения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, юридически значимых действий в электронной форме.

Пользователем универсальной электронной картой может быть гражданин Российской Федерации; 

   6) электронное приложение универсальной электронной карты - уникальная последовательность символов, записанная на электронном носителе универсальной электронной карты и предназначенная для авторизованного доступа пользователя такой картой к получению финансовой, транспортной или иной услуги, в том числе государственной или муниципальной услуги.

    Федеральные электронные приложения обеспечивают получение государственных услуг и услуг иных организаций на всей территории Российской Федерации в соответствии с федеральными законами или постановлениями Правительства Российской Федерации

   Муниципальные электронные приложения обеспечивают получение муниципальных услуг и услуг иных организаций в соответствии с муниципальными правовыми актами.

   1.11.
Административный регламент определяет сроки, условия исполнения и последовательность действий (далее - административные процедуры) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
    1.12.Получателями муниципальной услуги являются заявители - физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, в письменном или электронном виде.  (далее – заявители).
     1.13. Заявители вправе получить информацию:

- о времени приема и выдачи документов;

- о нормативных правовых актах по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

      1.14. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

      1.15.1. Получение информации о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляться:

- по телефону;

- при личном обращении или обращении через представителя;

- в письменной форме на основании письменного обращения и по электронной почте.

    1.15.2. Консультирование заявителей осуществляется:

- по телефону:

  по перечню документов, предоставляемых для предоставления  земельных участков, находящихся  в неразграниченной  государственной собственности или муниципальной  собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения  личного подсобного хозяйства в  границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для  осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности

  При консультировании по телефону специалист обязан назвать наименование структурного подразделения, занимаемую должность, фамилию, имя, отчество. Во время разговора специалист должен произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими и не прерывать разговор;

- при личном обращении через представителя:

    путем предварительной проверки представляемых документов, их комплектности, выявления недостающих документов;

   предоставление образцов необходимых документов и оказание помощи в их заполнении;

- в письменной форме на основании письменного обращения и (или) по электронной почте.

     1.15.3. Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем почтовых отправлений в адрес заявителей.

    1.15.4. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке исполнения муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- чёткость в изложении информации;

- полнота информирования;

- оперативность предоставления информации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
     2.1. Наименование муниципальной услуги.
   «Предоставление  земельных участков, находящихся  в неразграниченной  государственной собственности или муниципальной  собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения  личного подсобного хозяйства в  границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для  осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности» (далее - муниципальная услуга).

  2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, исполнитель муниципальной услуги.

Функциональный орган - структурное подразделение Администрации Алнашского района — отдел имущественных и земельных отношений Администрации Алнашского района (далее - Отдел). Местонахождение отдела и его почтовый адрес: ул.Красильникова, д. 9, с.Алнаши, Удмуртская Республика, 427880

Электронный адрес: E-mail: zemaln@rambler.ru; Справочные телефоны: (8-341-50) 3-21-69;

Факс: (8-341-50) 3-21-69; 

    Отдел осуществляет приём документов для предоставления муниципальной услуги в соответствии со следующим графиком работы:

     Понедельник - пятница
8-00 – 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00, рабочие дни)

    2.2.1. Наименование участвующих в предоставлении муниципальной услуги органов и организаций, структурных подразделений Администрации Алнашского района, а также других предприятий и учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, без обращения в которые заявители не могут получить муниципальную услугу, либо обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

   - Администрация Алнашского района;

   - Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Удмуртской Республике (далее - филиал ФГБУ "ФКП Росреестра" по Удмуртской Республике).

    За получением муниципальной услуги заявитель может обратиться в муниципальное автономное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Алнашском районе".

    2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

   Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- заключение договора аренды земельного участка;

- заключение договора купли-продажи;

- решение об отказе в предоставлении земельного участка.

    2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

   Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 календарных дней с момента поступления заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.6 раздела 2 настоящего Регламента, в Администрацию Алнашского района.

Конкретные сроки прохождения административных процедур указаны в разделе 3 настоящего Регламента.

     2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 года;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 года N 190-ФЗ;

-Федеральный закон от 29.12.2004 года N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

- Федеральный закон от 06.10.2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 02.05.2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 27.07.2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных";

- Конституция Удмуртской Республики от 07.12.1994 года N 663-XII;

- Устав муниципального образования «Алнашский район» 

- настоящий Регламент.
    2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - документы):
    2.6.1. Заявление (приложение N 1 для физических лиц), (приложение N 2 юридических лиц);

    2.6.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя. В случае если от имени заявителя обращается иное лицо, должна быть приложена доверенность на осуществление соответствующих действий, заверенная в установленном законом порядке;

    2.6.3. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

    2.6.4. Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства;

    2.6.5. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельного участка в заявлении);
    2.6.6. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.
     Все документы представляются в копиях с одновременным представлением оригинала или надлежаще заверенной копии.

    Документы, указанные в пунктах 2.6.5, 2.6.6 настоящего Административного регламента, Отдел запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

    2.6.7. Запрещено требовать от  заявителей:

    - представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

     - представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с федеральным законодательством, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами, за исключением перечня документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" от 27.07.2010 года N 210-ФЗ. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

     - осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

     2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

     Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

      - заявление и приложенные к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.6 раздела 2 настоящего Регламента, не поддаются прочтению, содержат нецензурные или оскорбительные выражения, обращения.

    - отсутствие документов, предусмотренных  пунктом 2.6 раздела 2 настоящего Регламента.

    2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:  

     -  с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

     -  указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

      - указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

     - на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

     - на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута;

     - указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

      - указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

     - указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

       - указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона и извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

      - в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;    

      - в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

     - разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

     - испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

    - площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

    - предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

    - в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

    - указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 

    - в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

    - указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

    - границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

     - площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории;

     - поступление в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе. 

     2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

     Предоставление муниципальной услуги является бесплатным.

     2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

    Время ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не может превышать 15 минут.        

    2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме. 

    Срок регистрации запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на прием заявлений специалистом Администрации Алнашского района,  составляет 15 минут.

    2.12 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов, указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

      Помещения и рабочие места для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03». 

      Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций.

     На территории, прилегающей к месторасположению предоставления муниципальной услуги, оборудуются места для парковки не менее пяти автотранспортных средств, в том числе не менее трёх - для транспортных средств инвалидов. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.

     Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование органа. Вход в здание территориального органа оборудуется пандусом и расширенным проходом, позволяющими обеспечить беспрепятственный вход для граждан, в том числе инвалидов, использующих инвалидные кресла-коляски. 

      Для удобства граждан помещения для непосредственного взаимодействия специалистов и граждан размещаются на нижних этажах здания.

     Приём граждан  осуществляется в помещениях, которые включают: места для ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, места  приёма граждан. 

       Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы специалистов. Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее пяти мест. В местах для ожидания на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и сотрудников. Для создания комфортных условий ожидания на столах (стойках) для письма могут размещаться газеты, журналы, печатная продукция (брошюры, буклеты) по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

      Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются: визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, изменения справочных сведений; стульями, столами (стойками), бланками заявлений и письменными принадлежностями.

     Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Они могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков, типовые формы документов. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

     Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лиц, имеющих ограничения к передвижению, в том числе инвалидов - колясочников. 

     Кабинеты для приёма граждан должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени и отчества специалиста по приёму населения, дней и часов приёма, времени перерыва на обед, технического перерыва. 

     Места для приёма граждан оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов. 

     В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к объектам социальной инфраструктуры при предоставлении муниципальной услуги работники Администрации должны обеспечить оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

     Прием граждан ведется специалистами по приему населения в порядке общей очереди либо по предварительной записи.

      Рабочее место специалиста по приёму населения должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером).

     При организации рабочих мест специалистов и мест по приёму граждан должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения. 

     Гражданам предоставляется возможность осуществить предварительную запись на приём по телефону, указанному в пунктах 3 и 5 настоящего Регламента. 

     При предварительной записи гражданин сообщает специалисту по приёму населения желаемое время приёма.

    При определении времени приёма по телефону специалист по приёму населения назначает время на основании графика уже запланированного времени приёма граждан и времени, удобного гражданину.

    2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

    соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

    своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных подпунктом 2.5.7 пункта 2.5 административного регламента;

     получение муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах по выбору заявителя;

      ресурсное обеспечение исполнения административного регламента.

     Соответствие исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента.

     Анализ практики применения административного регламента проводится должностным лицом один раз в год.

     Результаты анализа практики применения административного регламента размещаются в сети Интернет на официальном сайте, а также используются для принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в административный регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.

     2.17. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

     Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность:

     подачи заявления в электронном виде через региональный и федеральный порталы с       применением специализированного программного обеспечения;

     получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса;

     получения результата муниципальной услуги в электронном виде.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

 административных процедур, требования к порядку их выполнения. в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

    3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

    прием и регистрацию документов;

    рассмотрение заявления и прилагаемых документов;
    выдача результата предоставления муниципальной услуги.

   При  подаче  заявителем  запроса  в  электронной  форме  (через  ЕПГУ       -www.gosuslugi.ru, РПГУ    –  www.uslugi.udmurt.ru)    уполномоченное     лицо   осуществляет    прием   заявления   и документов,  поданных  заявителем  в  электронном  виде,  и  направляет  их  для  регистрации  и выполнения   дальнейших   административных   процедур   в   соответствии   с   подпунктом   3.2. настоящего Регламента.  Иных особенностей выполнения административных процедур и действий в электронной форме  не предусмотрено.

    3.1.2. Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении N 3 к настоящему административному регламенту.

    3.2.Описание последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги

    3.2.1. Прием и регистрация документов

     1) Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию документов предусмотренных п. 2.6. настоящего регламента.
    2) Специалист, ответственный за прием заявлений:

     -  устанавливает предмет обращения и личность заявителя;

     - проверяет документ удостоверяющий личность или проверяет полномочия представителя заявителя;

      - проверяет правильность заполнения заявления и прилагаемые документы на соответствие требованиям, установленным настоящим регламентом;

      При установлении фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным требованиям специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

     3) Результатом административной процедуры является регистрация поступившего заявления с приложенными документами и выдачей заявителю расписки в получении документов с указанием их перечня и даты их получения или сообщения об отказе в приеме документов с указанием причин;

     Общий максимальный срок приема документов от физических лиц не должен превышать 10 минут.

     3.2.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов:

     1) основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления специалисту Отдела;

     2) при отсутствии оснований для возврата заявления заявителю и отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных настоящим регламентом, специалист  Отдела  в срок, не превышающий  тридцати дней с даты поступления  заявления,  размещает извещение о предоставлении земельных участков,  находящихся в неразграниченной  государственной собственности или муниципальной  собственности,   гражданам  для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в  газете «Алнашский колхозник»,  посредством размещения на официальном сайте муниципального образования «Алнашский район» alnashi.udmurt.ru,  на официальном сайте РФ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов (www.torgi.gov.ru), где размещается информация о предстоящем предоставлении земельных участков в аренду или собственность за плату. 

     3) результатом административной процедуры является опубликование извещения о предоставлении земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной   собственности,  для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности либо возврат заявления заявителю в соответствии с п. 2.7 настоящего регламента, либо отказ в предоставлении земельного участка в соответствии с п. 2.8 настоящего регламента.

    4) ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист Отдела. 

     3.2.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги
     1) основанием для начала административной процедуры является истечение тридцати дней со дня опубликования извещения;

     2) если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили, Специалист отдела  в недельный срок осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах, их подписание и направление заявителю при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка. В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе уполномоченный орган в недельный срок со дня поступления этих заявлений принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка. 

    3) результатом административной процедуры является выдача договора купли-продажи или договора аренды земельного участка либо выдача решения об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка.

   4) ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист. 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
    4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных регламентом осуществляется главой Администрации и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами (специалистами) действующего законодательства, а также положений регламента.

    4.2. Персональная ответственность ответственных лиц (специалистов) закрепляется в соответствующих положениях должностных инструкций.

    4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) ответственных лиц (специалистов). 

    4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

    4.5. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя по предоставлению муниципальной услуги).

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.
      5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или жалобой (далее - обращения) на действия (бездействия) исполнителя, ответственных лиц (специалистов).

      5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений осуществляется бесплатно.

      5.3. Жалоба   может   быть   направлена   по   почте,   через   многофункциональный   центр,   с использованием     информационно-телекоммуникационной            сети   «Интернет»,    официального сайта   органа,  предоставляющего      муниципальную       услугу,  Единого    портала   услуг   либо  Регионального портала услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

      5.4. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

     5.5. Жалоба должна содержать:

     1) наименование администрации, должностного лица администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

     2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

     3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации;

     4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

     5.6. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

     5.7. По результатам рассмотрения жалобы органа, предоставляющего муниципальную услугу принимает одно из следующих решений:

     1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

     2) отказывает в удовлетворении жалобы.

     5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

     5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1

к административному регламенту

Главе Администрации  Алнашского района

____________________________________________

от _________________________________________, 

(ФИО заявителя в родительном падеже полностью)

проживающего:  индекс __________, ____________________________________________ 

____________________________________________, 

паспорт: серия_____________ № ______________

выдан: кем __________________________________

____________________________________________ 

____________________________________________

когда________________________________________ 

Контактный телефон __________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить в собственность за плату (аренду сроком на ____________ лет) земельный участок,

местоположение ___________________________________________________________ _____________________________________________________________________________, 

площадью _______________ кв.м., 

категория земель ___________________________________________________________ ,

разрешенное использование (назначение) _______________________________________

__________________________________________________________________________, 

кадастровый номер __________________________________________________________,  

для следующих целей: ________________________________________________________,   

основание предоставления земельного участка без проведения торгов _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(предусмотренные подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.3, подпунктом 15 пункта 2 статьи 39.6   Земельного Кодекса Российской Федерации)

Опись прилагаемых документов
1. ______________________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________

4. ______________________________________________________________________

5. ______________________________________________________________________

6. ______________________________________________________________________

«___»_______________201___г.


                            _____________ (подпись) 

Приложение № 2

к административному регламенту

Главе Администрации Алнашского района

 ____________________________________________

от _________________________________________, 

(наименование организации)

адрес (местонахождение):  индекс __________, ____________________________________________ 

____________________________________________, 

Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ ____________________________________

Идентификационный номер налогоплательщика ___________________________________________

в лице ______________________________________

____________________________________________

____________________________________________

Контактный телефон __________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить в собственность за плату (аренду сроком на ____________ лет) земельный участок,

местоположение ___________________________________________________________ _____________________________________________________________________________, 

площадью _______________ кв.м., 

категория земель ___________________________________________________________ ,

разрешенное использование (назначение) _______________________________________

__________________________________________________________________________, 

кадастровый номер __________________________________________________________,  

для следующих целей: ________________________________________________________,   

основание предоставления земельного участка без проведения торгов _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(предусмотренные подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.3, подпунктом 15 пункта 2 статьи 39.6   Земельного Кодекса Российской Федерации)

Опись прилагаемых документов
1. ______________________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________

4. ______________________________________________________________________

5. ______________________________________________________________________

6. ______________________________________________________________________

«___»_______________201___г.


                            _____________ (подпись) 

Приложение № 3

к административному регламенту
Блок-схема

последовательности административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги




                                                                                                                         








Прием, проверка заявления и приложенных документов





Регистрация заявления 





Отказ в приеме документов





Рассмотрение заявления и прилагаемых документов





опубликование  извещения о предоставлении земельных участков 





отказ в предоставлении земельного участка в соответствии с п. 2.8 настоящего регламента





возврат заявления заявителю в соответствии с п. 2.7 настоящего регламента





Выдача результата предоставления муниципальной услуги





выдача договора купли-продажи или договора аренды земельного участка





отказ в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка








